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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

TITULO PRELIMINAR. AMBITO DE APLICACION

BASE 12.

El Excmo. Ayuntamiento de Elche, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 165 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (en adelante RD 2/2004) y 9 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril, por el que se desarrolla
el citado RD en materia de Presupuestos, establece las presentes Bases de Ejecucién del Presupuesto General
consolidado para el ejercicio 2018, que asciende a la suma de 189.688.525,93 euros en gastos y 190.664.439,61
euros en ingresos.

A efectos de lo previsto en el articulo 164 del RD 2/2004, en el Presupuesto General se integran los siguientes:
3} ElPresupuesto del Ayuntamiento de Elche por un importe de 179.353.392,74 euros.
b) El Presupuesto de Visitelche por un importe de 2.031.606,94 euros.

¢) Manteniment d’Espais Verds d’Elx, S.A., con unas previsiones de ingresos de 1.125.633,23 euros y de
gastos de 1.125.614,65 euros.

d) Los estados de prevision de gastos e ingresos y los Programas anuales de Inversiones y Financiacién de
la empresa municipal Promociones e Iniciativas Municipales de Elche S.A, cuyo capital pertenece
integramente al Ayuntamiento de Elche, con unas previsiones de gastos de 20.491.301,90 euros y unas
previsiones de ingresos de 21.435.808,77 euros.

e} El Programa Anual de actuacidn, inversidn y financiacion de la empresa municipal Aiglies i Sanejament
d’Elx, cuyo capital pertenece mayoritariamente al Ayuntamiento de Eiche, con unas previsiones de
ingresos de 28.498.097,01 euros y de gastos de 28.492.131,18 euros.

Las presentes bases se aplicardn exclusivamente a la ejecucién del Presupuesto del Ayuntamiento de Elche y el
organismo auténomo Visitelche, siempre y cuando no contradigan las suyas propias, y tendran la vigencia del
mismo, incluso en el supuesto de prérroga presupuestaria.
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TiITULO PRIMERO. DELIMITACION Y SITUACION DE LOS CREDITOS Y
PREVISIONES

BASE 22, DE LA ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La estructura presupuestaria se adapta a la establecida por la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, del
Ministerio de Economia y Hacienda.

La partida presupuestaria del Estado de Gastos estd integrada por la conjuncidn de las clasificaciones organica,
por programas y econdmica:

a) La clasificacién organica tiene un desarrollo en cuatro niveles (area, servicio, seccién y negociado) y estd
contenida como anexo a estas Bases.

b) La clasificacién por programas esta formada por cinco niveles (drea de gasto, politica de gasto, grupo de
programas, programa y subprograma) figurando asimismo, como anexo, el desarrollo de los epigrafes

definidos en la OM de 3 de diciembre de 2008.

¢) La clasificacién econémica contiene cinco digitos (capitulo, articulo, concepto y los dos dltimos relativos
al subconcepto).

La partida presupuestaria del Estado de Ingresos estard integrada por cinco digitos, el primero relativo al
capitulo, el segundo al articulo, el tercero al concepto y los dos ultimos al subconcepto.

Al margen de las estructuras presupuestarias definidas anteriormente, a cada partida se le asociara un cédigo

operativo, que tendrd validez a efectos exclusivamente internos, al que se podra hacer referencia en cada
operacidn de gestidn presupuestaria.

BASE 32. DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Y SU SITUACION

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto, o por sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo caracter
limitativo y vinculante.

2. Los créditos del Presupuesto de Gastos y de sus modificaciones podran encontrarse en las situaciones
siguientes:

a) Disponibles.

b) Retenidos pendientes de utilizacion.

c) No disponibles.
En principio, todos los créditos para gastos se encuentran en situacidn de créditos disponibles.
Retencion de crédito es el acto mediante el cual se expide, respecto de una partida presupuestaria,
certificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizacién de un gasto o de una transferencia de

crédito, por una cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para dicho gasto o
transferencia.
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BASE 42. DE LOS CREDITOS NO DISPONIBLES

Los gastos de capital consignados en el Presupuesto inicial o en sus modificaciones, que hayan de financiarse
total o parcialmente mediante subvenciones, aportaciones de otras instituciones publicas o privadas,
contribuciones especiales o mediante operaciones de endeudamiento, quedaran en situacién de créditos no
disponibles por el importe afectado hasta que se conceda la subvencidn o aportacion, hasta que se adopten
definitivamente los acuerdos de imposicién y ordenacién de contribuciones especiales o hasta que se
formalicen los contratos de préstamo correspondientes.

Asimismo, el Pleno Municipal podra declarar la no disponibilidad de créditos en cualquier otra circunstancia
que considere oportuno. La declaracién de no disponibilidad total o parcial de créditos la efectuara el Pleno
Municipal a propuesta de la Junta de Gobierno Local, previo informe de Intervencién y dictamen de la Comisién
del Pleno de Hacienda.

La reposicién a disponible requerird la misma tramitaciéon que la declaracién de no disponibilidad y podra
efectuarse asimismo por el importe total o parcial de los créditos declarados no disponibles.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, en los casos de gastos con financiacién afectada, la no
disponibilidad de los créditos en la parte financiada por recursos afectados se entendera declarada en el
momento de la aprobacién definitiva del Presupuesto y/o de sus modificaciones, en tanto que la reposicion a

disponible de dichos créditos se efectuard mediante Decreto de la Teniente Alcalde de Hacienda, previo
informe de Intervencidn, una vez se hayan dado las circunstancias establecidas en el parrafo 12 de esta Base.

BASE 52. DE LOS NIVELES DE VINCULACION JURIDICA

Los niveles de vinculacion juridica de los gastos quedan establecidos del siguiente modo, a tenor de lo
dispuesto en los articulos 27, 28 y 29 del Real Decreto 500/90:

a) Para la clasificacion orgénica, el servicio {nivel 3).
b) Para la clasificacién por programas, la politica de gasto (nivel 2),
c) Para la clasificacion econdmica, el articulo, excepto:

= Capitulo 2y 4, el concepto.
= Capitulo 6 al nivel de desagregacion con el que figuran en el estado de gastos.

d) Para los créditos declarados ampliables en las presentes bases, la vinculacién juridica se establece en el
nivel de desagregacion con el que figuran en el estado de gastos del Presupuesto.

e) Los créditos de incorporacidn de remanentes de ejercicios anteriores conservaran el mismo nivel del
presupuesto original.

BASE 62. DE LAS PREVISIONES DE INGRESOS

Las previsiones de ingresos recogeran las estimaciones de los distintos recursos econdmicos a recaudar en
presupuestos corrientes y cerrados.
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BASE 72. FONDO DE CONTINGENCIA

El fondo de contingencia, contemplado en el capitulo V del Estado de Gastos, es una dotacién de créditos
presupuestarios que se destinard, cuando proceda, a atender necesidades de caracter no discrecional y no
previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio, de acuerdo

con lo estipulado en el articulo 31 de la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

Para el ejercicio 2018 se ha consignado un fondo de contingencia de 815.000,00 euros que se destinara a
sufragar gastos ordinarios.

Dicho fondo se utilizard para financiar supuestos que cumplan los requisitos del mencionado articulo 31,

mediante la tramitacion de modificaciones presupuestarias de aprobacién plenaria en todo caso, es decir,
créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

TITULO SEGUNDO. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
BASE 82. DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO Y SUS TIPOS

Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases y a lo que al efecto se dispone en
el RDL 2/2004 y el RD 500/90.

Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que se haya cumplido el tramite
de publicidad posterior a la aprobacion definitiva.

Las modificaciones de crédito aprobadas por drgano distinto del Pleno serdn ejecutivas desde la adopcidn del
acuerdo de aprobacion y de las mismas se dara cuenta en la primera Comisién del Pleno Econdmico-Financiera
que se convoque.

Sobre el Presupuesto de Gastos podran realizarse las siguientes modificaciones:

1. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

2. Ampliaciones de crédito.

3. Créditos generados por ingresos.

4. Transferencias de créditos.

5. Incorporacion de remanentes de crédito.

BASE 92. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de crédito aquellas modificaciones que suponen la
asignacion de crédito destinado a un gasto especifico y claramente determinado que no puede demorarse
hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe consignacién presupuestaria o la existente es insuficiente y
no susceptible de ampliacion.

La financiacion de estas modificaciones se acogerd a lo establecido en los apartados 4 y 5 del articulo 177 del
RD 2/2004 y en el articulo 36 del RD 500/90.
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Las Jefaturas de Servicio y Concejales/as Delegados/as de Servicios cuyas consignaciones se consideren
insuficientes o no existan, promoveran los expedientes de suplementos o créditos extraordinarios de acuerdo
con la tramitacién prevista en la Base 162.

Cuando las modificaciones se financien con anulaciones o bajas de otros créditos del Presupuesto de Gastos se
especificard la partida o partidas cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del respectivo
servicio.

A propuesta de la Teniente Alcalde de Hacienda, la Junta de Gobierno Local, previo informe de la Intervencién
de Fondos, aprobara el proyecto de la modificacidn presupuestaria y, previo dictamen de la Comisién del Pleno
Econdmico-Financiera, se sometera el mismo a la aprobacién del Pleno, estando sujeta en su tramitacidn a las
mismas normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad aplicables a la aprobacién de los Presupuestos
de la Entidad.

Cuando la causa del expediente fuera por calamidad publica u otras de excepcional interés general, la
modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacién inicial, reflejandose asi en el acuerdo plenario
Yy, en consecuencia, a partir de este momento podra aplicarse el gasto. Idéntico tratamiento se aplicara a las
modificaciones que se efectien para dar cobertura presupuestaria al reconocimiento extrajudicial de créditos.

BASE 102. AMPLIACIONES DE CREDITO
Ampliacién de crédito es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos, como consecuencia del aumento
del crédito presupuestario de alguna de las partidas ampliables con cargo al exceso sobre la consignacidon

prevista en el correspondiente concepto de ingresos.

El drgano competente para la aprobacidn de estas modificaciones es la Junta de Gobierno Local u drgano en
quien delegue.

Para el ejercicio 2018, se declaran ampliables las siguientes partidas, con la correspondiente financiacién:

PARTIDAS AMPLIABLES FINANCIACION
1.795/20/18 | Anticipos Paga Personal. 388/10/18 | Reintegro Anticipos Paga Personal
9.366/20/18 | Subvencion Programa Cheque Verde. 67/10/18 i?cnuc(;(())nes ietec. lzalmerallcontia
171/20/18 | Articulos Tiendas Instalaciones Cultura 15.357/10/18 | Venta Articulos y Publicaciones

BASE 112. CREDITOS GENERADOS POR INGRESOS

La generacién de crédito en los Estados de Gastos de los presupuestos se producira como consecuencia de los
aumentos de ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las operaciones recogidas en el articulo 181 del
RD 2/2004 y en el articulo 43 del RD 500/90.

La generacion de créditos, en los supuestos recogidos en los apartados a), b), ¢) y d) de los articulos
mencionados se podrd efectuar siempre que se haya reconocido el derecho o exista compromiso firme de
aportacidn y unicamente hasta la cuantia de dicho compromiso. En el caso de reintegros de pagos indebidos
con cargo al presupuesto corriente, sera necesaria la efectividad del cobro del reintegro.

Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacidn a favor del Ayuntamiento o se haya
reconocido el derecho de alguno de los ingresos descritos en los referidos articulos del RD 2/2004 6 del RD
500/90, en cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en las
correspondientes partidas del Estado de Gastos son suficientes para financiar el incremento de gastos que se
prevé necesitar en el desarrollo de las actividades generadoras del ingreso. Si dicho volumen de crédito fuera

j._ —l igualdad
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suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacidn de créditos. A tal efecto se deberd aportar un
informe del departamento justificativo de dicho extremo.

Respecto a los créditos para gastos financiados con ingresos finalistas presupuestados en los Capitulos de
Transferencias Corrientes y de Capital del Estado de Ingresos, cuando se produzca el compromiso firme de
aportacién, si éste es superior al ingreso finalista presupuestado, se procederd a generar el crédito
presupuestario derivado del aumento en ingresos.

Si por el contrario, el compromiso firme de aportacién es menor que el ingreso finalista presupuestado, se
procederd a modificar a la baja las previsiones de ingresos, financiando dicha minoracion con bajas por
anulacién en los créditos presupuestarios financiados con dichos ingresos, con el fin de ajustar el presupuesto y
mantener el necesario equilibrio presupuestario.

Corresponde a la Junta de Gobierno Local la aprobacién de este tipo de modificaciones del Presupuesto.

BASE 122. TRANSFERENCIAS DE CREDITO

Se consideran transferencias de crédito las modificaciones del Presupuesto de Gastos que, sin alterar la cuantia
total del mismo, suponen cambios de créditos entre partidas presupuestarias correspondientes a distintos
niveles de vinculacidn juridica.

La aprobacién de las transferencias de crédito, previo informe de Intervencién, correspondera a la Tte. Alcalde
de Hacienda por Delegacién de la Junta de Gobierno Local, siempre que no sean entre distintas dreas de gasto
salvo que afecten a créditos de personal.

De acuerdo con el articulo 180 del RD 2/2004 y con lo establecido en estas Bases, las limitaciones a que estan
sujetas las transferencias de crédito son las siguientes:

- No afectaran a la parte de los créditos ampliables financiados con ingresos afectados, ni a los
extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

- No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o transferencias,
salvo cuando afecten a créditos de personal.

- No se incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido objeto de

minoracion, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Una vez informado el expediente por la Intervencién de Fondos, se procedera a efectuar la retencién de crédito
correspondiente en las partidas que se prevean minorar.

BASE 132. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1. Antes del 1 de marzo y con referencia al ejercicio anterior, la Intervencidn elaborara estado comprensivo
de:

a) Saldo de disposiciones de gastos, con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento de
obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a disposiciones de gastos y créditos disponibles en las partidas
afectadas por expedientes de concesion de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y
transferencias de crédito, aprobados en el dltimo trimestre.
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c) Saldos de Autorizaciones respecto a disposiciones de gastos y créditos disponibles en los capitulos VI,
VI, Vil y IX.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a disposiciones de gastos y créditos disponibles en partidas
correlacionadas con la efectiva recaudacion de derechos afectados.

2. Sera preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los correspondientes créditos en todo caso
deben ser incorporados.

3. Dicho estado se someterd a informe de las personas responsables de cada Area gestora al objeto de que
formulen propuesta razonada de incorporacién de remanentes, que debera acompafiarse de proyectos o
documentos acreditativos de la certeza en la ejecucién de la actuacién correspondiente a lo largo del
ejercicio.

4. Silos recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de créditos propuestos para la incorporacién
de remanentes, la Tte. Alcalde de Hacienda, previo informe de la Intervencién, establecerd la prioridad de
actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender, en primer lugar, el cumplimiento de
obligaciones resultantes de compromisos de gastos aprobados en el afio anterior.

5. Con caracter general, la liquidacién del Presupuesto precederd a la incorporacién de remanentes. No
obstante, dicha incorporacién podré efectuarse provisionalmente antes que la liquidacién del Presupuesto
en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos urgentes, previo
informe de Intervencion en el que se evalle que la incorporacién no producird déficit.

6. Los remanentes cuya incorporacion se acuerde deberdan ser ejecutados dentro del ejercicio presupuestario
al que se incorporen, limitacion no aplicable a los remanentes de créditos financiados con ingresos

afectados.

La aprobacidn de la incorporacién de remanentes corresponde a la Junta de Gobierno Local, previo informe de
Intervencion.

BASE 142. BAJAS POR ANULACION

Cuando la Junta de Gobierno Local estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin perturbacién
del servicio podrd aprobar el proyecto de baja por anulacién. La aprobacion correspondera al Pleno.

BASE 152. MODIFICACION DEL PLAN DE INVERSION

El Plan de Inversidn se podrd modificar cuando, por razones de gestién y sin alterar la cuantia total del mismo,
resulte necesario cambiar la financiacién afectada de unos créditos de gastos a otros.

La aprobacion de dichas modificaciones corresponderd a la Tte. Alcalde de Hacienda por delegacién de la Junta
de Gobierno Local, previo informe de Intervencién.
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BASE 162. NORMAS GENERALES DE TRAMITACION

El expediente de modificacion de créditos lo podra iniciar el/la Presidente/a de la Comision del Pleno
Econdmico-financiera, el/la Concejal/la Delegado/a correspondiente y la Jefatura de Servicio mediante
propuesta de modificacién, que deberd ir visada por el/la Coordinador/a del Area correspondiente,
apoydndose en una memoria razonada de las variaciones en la que se habrd de especificar el destino y
contenido de la dotacién planteada, asi como la incidencia sobre los objetivos previstos en el Presupuesto,
justificandose la necesidad y urgencia de su tramitacién y sefialando la financiacién propuesta para los
aumentos.

Las propuestas seran remitidas a la Oficina Presupuestaria para su analisis y tramitacion. Dicho Departamento
solicitara el correspondiente informe a la Intervencion de Fondos.

Cuando las maodificaciones propuestas supongan minoraciones de créditos, sera indispensable la previa
certificacion de la Intervencidén de Fondos, de la existencia de crédito suficiente en la partida presupuestaria
que deba ceder crédito. La mencionada certificacidn, junto con el informe de la Intervencidn a que se refiere el
parrafo anterior, se integrara en el expediente.

TITULO TERCERO. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 172, DE LOS DOCUMENTOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

En la ejecucién del Presupuesto de Gastos seran utilizados dos tipos de documentos: contables y
administrativos.

Son documentos contables los que sirven de soporte a aquellas anotaciones contables efectuadas en el
sistema informatico que tienen lugar como consecuencia de hechos econémicos-contables motivados por
cambios de situacién de crédito y por operaciones de modificacidn y ejecucion del Presupuesto de Gastos.
Figurard en todo documento contable la toma de razdn de la Intervencién Municipal de Fondos acreditando
gue dicho documento ha sido sentado en los correspondientes libros de contabilidad.

Son documentos administrativos aquellos preparados por la Intervencién Municipal donde se contiene la
informacidn necesaria para la tramitacion del gasto y que reflejan los distintos actos administrativos {(informes,
propuestas, acuerdos) que pueden afectar a un determinado expediente de gastos. La utilizacién de estos
modelos no es obligatoria, pero si indicativa de los requisitos a cumplimentar.

Sin perjuicio de que durante el desarrollo de la ejecucion del presupuesto puedan originarse nuevos tipos de
documentos, se definen los siguientes documentos administrativos que figuran como anexos a las presentes
bases:
1. Solicitud de autorizacidn para compras ordinarias de tramitacién simplificada (G2).
Propuesta DO/O (G3).
3. Dietas y gastos por desplazamiento (G4a — cursos, G4b — servicios, G4c — Corporacién o personal
funcionario en representacién de la mismaj).
4.  Certificacién de Obra/Suministro/Servicio.
Propuesta de mandamiento de pago a justificar (G7).
6. Gastos suplidos (G8).

=

i

BASE 182. FASES CONTABLES DE LA GESTION DEL GASTO

Autorizacidn del gasto.

Disposicién o compromiso del gasto.
Reconocimiento y liquidacidn de obligaciones.
Ordenacion de pago.

FoRE
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A. La autorizacidn del gasto es el acto mediante el cual el 6rgano competente acuerda la realizacién de un
gasto, por cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

D. Ladisposicién o compromiso del gasto es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los
trdmites legalmente establecidos, la realizacidn de gastos, previamente autorizados, por un importe
exactamente determinado. Es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la Entidad Local a
la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucidn.

O. El reconocimiento y liquidacién de obligaciones es el acto mediante el cual se declara la existencia de un
crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

P. La Ordenacion de Pagos es el acto mediante el cual el Ordenador de Pagos, en base a una obligacidn
reconocida y liquidada, expide la correspondiente Orden de Pago contra la Tesoreria de la Entidad, con el fin de
solventar la deuda contraida.

BASE 192. ACUMULACION DE FASES CONTABLES

Autorizacidon — Disposicién “A-D”
Cuando para la realizacién de un gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre del perceptor, se podran
acumular las fases de autorizacién y disposicién tramitandose el documento contable "AD".

Los organos competentes para aprobar la autorizacidn-disposicion de gastos seran los mismos sefialados para
la autorizacidn.

Autorizacidn — Disposicién — Reconocimiento de obligacién “A-D-O0”

Los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacién o aquellos en que la exigibilidad de
la obligacion pueda ser inmediata y siempre y cuando no estén sujetos al proceso de contratacién, podran
acumular las fases de autorizacién, disposicion y reconocimiento de la obligacién tramitdndose el documento
contable "ADO".

Disposicion — Reconocimiento de la obligaciéon “D-0”
Correspondera esta fase en los procedimientos de compras simplificadas expuestos en estas mismas Bases de
Ejecucion (Base 22. 13).
BASE 202. ESQUEMA DE COMPETENCIAS
El articulo 124 de la Ley 7/1985, reguladora de las bases del Régimen Local, en su Titulo X, que regula el
régimen de organizacién de los municipios de gran poblacidn, establece como competencia de la Junta de
Gobierno Local el desarrollo de la gestién econdmica, siendo ésta delegable.
La Junta de Gobierno Local, en su sesién de fecha 22 de junio de 2015, establecié su régimen de delegacion de
competencias que, circunscribiéndonos al desarrollo de la gestion econdmica del Ayuntamiento, se concreta en
las siguientes:

» Hacienda

- Autorizacion:

1. Compras de tramitacién simplificada, de acuerdo con estas mismas Bases de
Ejecucion.

- Autorizacién-Disposicion:

11
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Dietas del personal municipal.

Gastos derivados de procedimientos judiciales, honorarios notariales y registrales.
Publicacidn de anuncios oficiales.

Concesion de anticipos reintegrables.

= =T T

- Reconocimiento de obligaciones derivadas de los siguientes gastos:

1. Gastos financieros y de amortizacion de capital.

2. Compras definidas como ordinarias de tramitacién simplificada en las Bases de
Ejecucidon del Presupuesto.

3. Dietas de asistencia a tribunales de seleccién de personal.

4. Ndmina mensual de haberes del personal municipal y restantes gastos incluidos en el
procedimiento de némina.

5. Aprobacion de los endosos de certificaciones de obra y de las restantes cesiones de
crédito.

- La facultad de la ordenacién forma! y material de todos los pagos a terceros y disposicién de
fondos de titularidad municipal.

- La impulsion de la gestién econdmica municipal con arreglo al Presupuesto en vigor.

»  Contrataciéon
- Autorizacién-Disposicion
1. Contratos menores y contratos negociados sin publicidad.
- Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de Obligacién
1. Devolucién de fianzas contractuales ya sean de caracter provisional o definitivo.

Cultura
- Adjudicacion contratos menores, negociados sin publicidad y cesidn de espacios.

®  Urbanismo, Ordenacion Urbana e Infraestructuras
- Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento de Obligacién
1. Devolucidn de fianzas para responder de dafios a la via publica en la ejecucién de
obras.

= Patrimonio
- Autorizacidn-Disposicion-Reconocimiento de Obligacién
1. Acuerdos sobre pagos de gastos ordinarios, extraordinarios y derramas en inmuebles
de titularidad municipal.

= Cementerios
- Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de Obligacién
1. Indemnizaciones por rescate de derechos funerarios.

s Qrganizacién
- Ordenacion de pagos
1. Pdlizas de diversos seguros suscritos por el Ayuntamiento

= Via Publica
- Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento de Obligacion
1. Devolucién de fianzas en materia de obras de canalizacién y ocupacién temporal en
via publica.

12
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= Turismo y playas
- Desarrollo de la gestién econdmica, autorizacidn y disposicidon de gastos, ordenacion de pagos
correspondientes a Visitelche.
- Autorizacion de las néminas del personal que presta sus servicios en Visitelche.
- Autorizacién de anticipos de némina del personal que presta sus servicios en Visitelche.
- Devolucidn de fianzas por la prestacion de servicios temporales en las playas.

= Asesoria Juridica
- Autorizaciédn-Disposicién-Reconocimiento de Obligacién
1. Indemnizaciones por responsabilidad patrimonial.

Por lo tanto, a excepcidn de las sefialadas en los puntos anteriores, el resto de competencias en materia
econdmica corresponden a la Junta de Gobierno Local.

No obstante lo anterior, dado su caracter excepcional, corresponde al Ayuntamiento en Pleno la aprobacion de
los expedientes de reconocimiento extrajudicial de obligaciones, siempre que no exista consignacion
presupuestaria, previa habilitacién de los créditos correspondientes en el Presupuesto al que hayan de ser
imputadas. Cuando exista crédito suficiente en el presupuesto vigente, la aprobacién del expediente de
reconocimiento extrajudicial de obligaciones sera competencia de la Junta de Gobierno.

La solicitud para que se autoricen gastos podra ser formulada por las siguientes personas:

a) LaPresidencia de la Corporacion.

b) Los Tenientes de Alcalde, los Concejales Jefes de Area, los Presidentes de las Comisiones
Informativas y los Concejales Ponentes.

c) Los funcionarios de habilitacién nacional, las Jefaturas de Servicio, las Jefaturas de Seccidn, las
Jefaturas de Gestidn y los responsables administrativos superiores de cada departamento para el
material y equipo que precisen las oficinas o dependencias a su cargo.

d) El personal funcionario, empleados y Concejales/las a quienes se conceda dicha facultad
expresamente por Decreto de la Alcaldia.

Toda autorizacidn se realizard a nombre de "Ayuntamiento Operaciones internas”, con el N.LF,
correspondiente al Ayuntamiento y haciendo referencia, en su caso a la retencién de crédito previa.

BASE 212. RETENCION DE CREDITO

Previamente a la autorizacién de cualquier gasto, y siempre que por parte de la Intervencién Municipal de
Fondos se informe de la existencia de crédito disponible para la tramitacidén del mismo al nivel de vinculacién
juridica correspondiente, se procedera a retener el crédito necesario para tales efectos, excepto en el caso de
los documentos G2 en los que directamente sera contabilizada la autorizacion.

Toda retencién de crédito se realizard a nombre de "Ayuntamiento-operaciones internas" con el N.LF.
correspondiente al Ayuntamiento. Una copia del documento RC acompariiard al expediente administrativo
junto con el informe de Intervencidn.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 173.5 del RD 2/2004, seran nulos los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos en general que se adopten careciendo de crédito presupuestario suficiente para la finalidad

especifica de que se trate.

Las propuestas de autorizacidn tramitadas desde departamentos cuyos responsables sean funcionarios/as de
empleo, deberdn ser firmadas conjuntamente por el responsable superior que sea funcionario/a de carrera.

13
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BASE 222. TRAMITACION GENERAL DE GASTOS

12 COMPRAS SIMPLIFICADAS.
La realizacién de gastos por compras de material o de servicios de importe total inferior a 3.000,00 euros {IVA
no incluido), podra ser objeto del siguiente procedimiento de tramitacién simplificada:

1. Solicitud de autorizacién del gasto (documento G2). Dicha solicitud podré efectuarse para gastos genéricos
que serdn concretados en las siguientes fases (excepto para el Capitulo 6 y para los gastos de oficina
excluidos los de grupos politicos y sindicatos, en los que el gasto deberd ser especifico) y no podra
sobrepasar el importe maximo de 18.000,00 euros.

Informe de Intervencidn sobre existencia de crédito a nivel de vinculacion juridica.

Autorizacién del gasto.

Contabilizacion de la autorizacidn.

Realizacidn del gasto por importe total o inferior a la Autorizacion o por importes parciales.

Todas las facturas tendran que estar validadas por el departamento de compras.

Propuesta de reconocimiento de la obligacién (documento G3) podra ser suscrita por:

S S IR B

a) La Presidencia de la Corporacién.
b) Los Tenientes de Alcalde, los Concejales Jefes de Area, los Presidentes de las Comisiones de
Pleno y los Concejales Ponentes.
¢) Los funcionarios de habilitacién nacional, las Jefaturas de Servicio, las Jefaturas de Seccidn, las
Jefaturas de Gestidn y los responsables administrativos superiores de cada departamento para el
material y equipo que precisen las oficinas o dependencias a su cargo.
d} El personal funcionario, empleados y Concejales/as a quienes se conceda dicha facultad
expresamente por Decreto de la Alcaldia.
En el mismo documento, el/la Concejal/a del Servicio se responsabiliza de la fase de compromiso. Se
debera adjuntar la documentacion justificativa del gasto.

8. Contabilizacién de la disposicién y del reconocimiento de la obligacién por cada una de las facturas, toma
de razén por la Intervenciéon Municipal y ordenacién del pago.

Los/las responsables de la gestidn del gasto cuidaradn especialmente de no realizar el encargo firme o la orden
de ejecucién de la prestacién sin la existencia de crédito presupuestado disponible y suficiente al que imputar
el gasto de la operacién, haciéndose efectiva su responsabilidad personal para hacer frente al importe de las
operaciones realizadas contraviniendo esta norma.

La Intervencidn municipal informara de la situacidn de los créditos disponibles.

Las propuestas de reconocimiento de obligacién y ordenacién de pago tramitadas desde departamentos cuyos
responsables sean funcionarios/as de empleo, deberan ser firmadas conjuntamente por el responsable
superior que sea funcionario/a de carrera.

El procedimiento a seguir para la tramitacidn de las facturas serd el siguiente:

1. Seraimprescindible solicitar el autorizado del gasto con anterioridad a la realizacién del mismo (G2).

2. Dicho numero de autorizado debera ser comunicado al proveedor correspondiente cuando se le solicite el
suministro a realizar, debiéndolo éste resefiar en la posterior factura que emita, siendo presentada
obligatoriamente en la Intervencién de Fondos, donde quedard registrado con el consiguiente nimero de
registro y fecha.

3. Una vez registrada dicha factura por la Intervencidn de Fondos sera enviada, en el plazo maximo de 72
horas, a los distintos departamentos municipales.

4. Cada departamento deberd registrar la fecha de entrada de las facturas enviadas por la Intervencién de
Fondos.
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5. Deberan tramitarse en un plazo maximo de 7 dias contados a partir de la recepcién del correo en el que se
les informa del registro de las mismas.

6. Una vez terminadas las facturas y recogidas las firmas correspondientes por cada departamento, éstos
deberan registrar la fecha de salida del mismo (no la fecha de recogida de firmas), siendo remitidas a la
Intervencion de Fondos.

Queda totalmente prohibido solicitar cualquier suministro sin el autorizado previo correspondiente, ya que
éste avala que existe partida presupuestaria para hacer frente al gasto solicitado. En caso de falta de partida
presupuestaria, ante una urgencia debidamente motlivada, deberd ponerlo en conocimiento de su Concejal,
con el fin de que éste lo traslade a la Concejalia de Hacienda, adoptandose la medida que corresponda.

Cualquier incumplimiento sobre las normas anteriormente descritas, serda detectado informaticamente,
concediendo un plazo de 48 horas para su subsanacion. Transcurrido el mismo sin que se justifique dicho
retraso, sera susceptible de expediente informativo.

22 CONTRATACION.

Las adquisiciones de bienes corrientes y servicios y realizacidn de obras de importes superiores a 3.000,00
euros {IVA no incluido), deberan tramitarse, con caracter general, a través del correspondiente expediente de
contratacion.

No podran fraccionarse las compras con objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de
publicidad, el procedimiento o la forma de adjudicacidn que corresponda.

Los gastos correspondientes a ejecuciones de contratos se tramitardn mediante certificaciones. En estas
certificaciones se hara constar el objeto del contrato, el detalle de los servicios recibidos, su importe, el
contratista y el Director Técnico del contrato y serd firmado por estos uUltimos conjuntamente. El documento
administrativo G5 podra ser utilizado con caracter general para certificar la realizacion del gasto.

Las certificaciones seran aprobadas por la Junta de Gobierno Local, érgano competente para el reconocimiento
de las obligaciones derivadas de las ejecuciones de los contratos administrativos.

32 TRAMITACION DE EMERGENCIA.
De conformidad con lo establecido en el art. 115 y siguiente del RD Legislativo 781/86, podrén ser objeto de
tramitacion excepcional la realizacién de obras, servicios, adquisiciones o suministros de emergencia, a causa
de acontecimientos catastréficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten
directamente a la seguridad publica.

Para hacer uso de esta tramitacion excepcional, serd necesario que se emita informe técnico que determine la
urgencia de la actuacion y que incluya una valoracion estimativa del gasto a realizar. De dicho expediente se
dard cuenta inmediatamente a la Intervencidén Municipal para su aplicacion al Presupuesto General o, en caso
de no existir partida para el gasto propuesto, iniciar el oportuno expediente de modificacién de créditos del
Presupuesto.

42 PROPUESTA DE PAGO.
Los gastos que no sean susceptibles de contratacién y cuyo importe supere el limite para adquisiciones
simplificadas se tramitaran por este procedimiento.

Por este sistema se tramitardn, entre otros, pagos de convenios, aportaciones a consorcios y organismos
auténomos, pagos periddicos a grandes suministradores con los que no existe contrato, en tanto se produce el
mismo.

Estos gastos se realizardan mediante Mocion o Propuesta de Acuerdo, que debera explicitar la determinacion de

la fase del gasto que se propone, la aplicacion presupuestaria propuesta, asi como, en su caso, la identificacién
de la persona interesada y del nimero de referencia del que procede la fase que se solicita. Alternativamente,
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cuando se tengan que tramitar facturas, se podra utilizar el documento administrativo G3 de facturas
conformes.

Las propuestas que incluyan reconocimiento de obligacién serdn competencia de la Junta de Gobierno Local y
su trdmite contable se realizard mediante un documento contable A-D-O.

Cuando excepcionalmente se tramite por este sistema un gasto susceptible de contratacion administrativa
tendrad que constar, ademas de la propuesta y la correspondiente factura, el informe del técnico responsable
en el que se acredite la conformidad con el suministro o prestacion de que se trate y los motivos por los cuales
no se tramito el oportuno expediente de contratacién.

BASE 232. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES

Atendiendo a la naturaleza del gasto, los documentos suficientes para el reconocimiento de obligaciones serédn
los siguientes:

1. Enlos gastos de personal se observaran las siguientes reglas:

a) Las retribuciones de todo el personal se justificaran mediante las néminas mensuales, en las que
constara diligencia acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios
en el periodo que corresponda.

b) Las remuneraciones por gratificaciones precisaran ademas que, por parte del servicio de Recursos
Humanos, se certifique que han sido prestados los servicios especiales.

¢) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes.

2. En los gastos de los Capitulos 2 y 6, con caracter general, se exigird la presentacion de la factura y la
propuesta de reconocimiento de obligacidon suscrita por persona autorizada. En el caso de gastos
tramitados a través de procedimientos de contratacién, se exigird la correspondiente certificacion
expedida por el técnico correspondiente. Las facturas contendran, como minimo, los siguientes datos:

- Nombre y NIF del Ayuntamiento.

- ldentificacion del contratista (nombre y apellidos o razén social, NIF y domicilio).

- Descripcidn detallada del suministro o servicios realizados.

- Ndmero y fecha de la factura.

- Centro organico que efectud el encargo.

- Numero y clase de unidades servidas y precios unitarios.

- Importe de la factura que constituird la base imponible del I.V.A., sefialando tipo impositivo,
importe del L.V.A. y precio total.

- Si la operacidon estd exenta o no sujeta se debe incluir en la factura una referencia a las
disposiciones o resolucidén correspondiente de la Directiva 2006/112/CE o a los preceptos
correspondientes de la Ley del [.V.A.

- Cdbdigo de cuenta cliente de la entidad financiera a través de la cual debera efectuarse el pago.

- Numero de Autorizado Contable facilitado por el departamento solicitante del gasto. No se pueden
incluir en una misma factura varios numeros de autorizado.

En el caso de que la descripcidn del suministro o servicio no tenga relacién aparente con la finalidad de la
partida donde se impute, la persona responsable de la tramitacidn deberd de emitir informe que lo justifique.

Las certificaciones de obras, servicios o suministros deberdn ser expedidas por el personal Técnico
correspondiente, donde se relacione de forma clara y precisa, lo siguiente:
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- Obra, servicio o suministro objeto de la certificacién.
Acuerdo que autorizé y/o comprometié el gasto.

- lIdentificacion del contratista.

- Partida del presupuesto o nimero de disposicion a la que debe imputarse segun lo informado por
Intervencién.

- Cantidad a satisfacer, bien sea a buena cuenta o por saldo y liquidacién del gasto.

- Declaracidn de que procede su abono por haberse efectuado con arreglo a las normas establecidas
y con las reservas pactadas para su reparacién.

- Enlas certificaciones de obras se uniran los estados de medicidn y valoracién correspondiente.

En el caso de pagos a profesionales y artistas, podra acordarse el pago previo o en el mismo instante de la
entrega de la obra o realizacion de la representacién artistica, siempre que asi esté estipulado en el
correspondiente contrato.

Con caracter especifico, para los gastos de publicidad y comunicacidn se exigird adicionalmente los siguientes
documentos:

- Copia de la orden de pedido.
- Copia de la publicidad, en el caso de realizarse a través de medios escritos.
- Sila publicidad se realiza con medios audiovisuales, se debe especificar el texto de la emisién.

3. Los gastos financieros se justificardn con los documentos remitidos por la entidad financiera, que seran
informados por la Tesoreria municipal en cuanto a la adecuacién a las condiciones contractualmente
suscritas.

4. Laconcesidn de anticipos de pagas al personal se justificara con la solicitud del interesado y la diligencia de
Intervencidn acreditando que su concesidn se ajusta a la normativa.

BASE 242, FACTURA ELECTRONICA Y REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS Y OTROS
DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

A los efectos previstos en la Ley 25/2013 y en la Orden HAP/492/2014 se establece el registro contable de
facturas dependiente de la Seccidn de contabilidad. Este registro también serd utilizado para registrar otro tipo
de documentos justificativos del pago, tales como recibos, liquidaciones o solicitudes de pago de organismos
publicos, indemnizaciones, etc. que correspondan a operaciones sobre las que no exista obligacidn legal de
emisidn de factura.

Las facturas en formato papel serdn presentadas, en el plazo de 30 dias desde la entrega de las mercancias o de
la prestacion del servicio, en cualquiera de las Oficinas Municipales de Atencidn al Ciudadano o en cualquier
otro registro administrativo, en los términos previstos en la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Ptblicas.

Tanto las facturas electrénicas como las emitidas en formato papel identificaran el érgano competente en la
tramitacion de la factura, codificado de acuerdo con el directorio DIR3 de unidades administrativas gestionado
por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, asi como el nimero de autorizacién del gasto que
sera facilitado por el departamento solicitante del material o servicio y, en el caso de las facturas electrénicas,
reflejado en el campo destinado al nimero de contrato.

Para la presentacion de facturas electrénicas se utilizara el punto general de entrada de facturas electrénicas

del Estado (plataforma FACe). Se excluye de la obligacién de presentacion en formato electrénico a aquellas
facturas de importe total igual o inferior a 3.000,00 euros, impuestos incluidos.
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El érgano competente en la tramitacidn de la factura deberd, en un plazo maximo de 7 dias contados a partir
de la recepcion del correo en el que se les informa del registro de [as mismas, prestar su conformidad o motivar
las causas de su disconformidad. Si son conformes, serdn tramitadas mediante el documento administrativo
correspondiente. En caso contrario, deberd ser anotado en el registro contable de facturas y devueltas al
proveedor mediante escrito con acuse de recibo. La seccion de contabilidad efectuara requerimientos respecto
a las facturas pendientes de reconocimiento de obligacién una vez trascurrido el plazo de 7 dias desde el
registro de las mismas.

Se revisara que la factura contenga los requisitos establecidos en la Base 232 no admitiéndose aquellas facturas
gue adolezcan de alguno de los mismos.

La solicitud de informacion sobre el estado de las facturas presentadas en papel se presentara en cualquiera de
las Oficinas Municipales de Atencidn al Ciudadano y debera reflejar, necesariamente, el n2 de registro de
entrada de las facturas y, opcionalmente la direccién de correo electrénico a la que remitir la informacién
solicitada. Si en el momento de presentar las facturas o en el alta a terceros se hace constar una direccién de
correo electrénico a efectos de informacién, se comunicara automaticamente cada fase de la tramitacién
administrativa.

BASE 252. MANDAMIENTO DE PAGO A JUSTIFICAR

1. CONCEPTO

Son “pagos a justificar" las drdenes que, con cardcter excepcional, se libren para atender gastos
presupuestarios cuyos documentos justificativos no se puedan acompaiiar en el momento de su expedicién. No
debera darse esta condicidn a los pagos que hayan de efectuarse a proveedores habituales.

Los pagos a justificar se aplicaran exclusivamente a partidas del Capitulo 2 no pudiendo su importe sobrepasar,
salvo causa justificada, el limite maximo de 6.000,00 euros.

Ademads de los miembros de la Corporacion, podran ser perceptores de mandamientos de pago "a justificar"
los/las funcionarios/as de habilitacion nacional, las Jefaturas de Servicio y los/as Encargados/as de Servicios
Municipales, para el material y equipo que precisen las oficinas o dependencias a su cargo, asi como al
funcionariado y personal a quienes por Decreto de Alcaldia se conceda expresamente la facultad de solicitar la
autorizacién de gastos.

2. TRAMITACION

Los expedientes para la emisién de mandamientos de pago a justificar se tramitardn mediante el documento G-
7, suscrito por el/la Concejal/a correspondiente, que incluird necesariamente una Unica partida presupuestaria,
la persona beneficiario, importe, concepto y detalle de la naturaleza de los gastos a los que posteriormente
deberd ajustarse la justificacion, al que deberd adjuntarse la correspondiente factura proforma. Si la
exhaustividad del detalle de la naturaleza del gasto asi lo requiere, podrd acompafiarse la oportuna memoria
explicativa.

Para la aprobacidn del pago sera imprescindible el informe de Intervencion que, ademds de la existencia de
crédito disponible, haga referencia a la inexistencia de pagos, anteriores a 3 meses, pendientes de justificar por
el concepto y persona beneficiaria objeto de la propuesta.

La aprobacion de las érdenes de pago a justificar corresponde a la Junta de Gobierno Local u 6rgano en quien

delegue, si bien, por razones de urgencia y previa justificacion de su necesidad, podra acordarse por resolucién
de la Teniente Alcalde de Hacienda.
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3. UTILIZACION DE LOS FONDOS

Los beneficiarios de los mandamientos de pago a justificar recibiran tales fondos en las cuentas abiertas en
Entidades Financieras a nombre del Ayuntamiento, que incluird la denominacién "Mandamientos de pago a
justificar Ayuntamiento de Elche", estando autorizados los beneficiarios para la disposicién de los mismos. En
dichas cuentas, el Unico ingreso lo constituiran las transferencias bancarias procedentes de la Tesoreria del
Ayuntamiento correspondientes al concepto de que se trate.

La disposicién de los fondos situados en las cuentas de referencia se realizard obligatoriamente mediante
transferencia bancaria o cheque nominativo, destindndose exclusivamente al pago de los gastos para cuya
atencidn se expidid la orden de pago "a justificar".

Cuando las drdenes de pago "a justificar" correspondan a gastos de viaje y aquellos otros para los que se
solicite y autorice expresamente, no seran de aplicacién las normas establecidas en los dos apartados
precedentes.

4. JUSTIFICACION

La justificacién del gasto realizado debera remitirse a la Intervencién Municipal tan pronto se haya prestado el
servicio o aportado el material, con un plazo maximo de 3 meses desde la percepcion de los fondos, siempre
antes del dia 15 de diciembre del afio en curso.

Se confeccionard una relacién ordenada de los justificantes presentados, seglin el modelo disefiado por la
Intervencién municipal, que deberd estar debidamente firmada por la persona beneficiaria del mandamiento
de pago a justificar y con el visto bueno del concejal/a delegado/a y, en su caso, de la Jefatura del servicio. Se
hard referencia al mandamiento de pago que origind la provisién de fondos, acompafiandose asimismo una
copia del documento G-7 por el que se concedié el mandamiento de pago a justificar y, en su caso, de la
memoria explicativa que se adjunto.

Se presentaran como justificantes la factura original o documento legal sustitutivo que contendra, como
minimo, los siguientes datos:

- Nombre y N.L.F. del Ayuntamiento.

- ldentificacién del proveedor (nombre y apellidos o razén social, N.I.F. y domicilio).

- Descripcion suficiente del suministro o servicio realizado, indicando nimero y clase de unidades servidas y
precios unitarios.
Ndmero y fecha de la factura.

- Importe de la factura que constituira la base imponible del IVA, sefialando tipo impositivo, importe del IVA'y
precio total.

- Sila operacidn esta exenta o no sujeta a IVA se debe incluir en la factura una referencia a la normativa o
resolucion en la que se base la misma.

En las facturas debera adjuntarse el documento justificativo del pago (copia del cheque o transferencia
bancaria) o, en su defecto, recibo del proveedor y el niumero de referencia del documento de pago. Si las
facturas son de pequefio tamafio, se presentaran adheridas a un folio.

Si se produjeran adeudos en la cuenta bancaria por comisiones de mantenimiento o de cualquier otro tipo
habituales en la practica bancaria y no imputables a la incorrecta gestién de los fondos por parte de los
beneficiarios, los documentos acreditativos de tales desembolsos se adjuntaran como justificantes del pago.

En los pagos en que resulte procedente la practica de retenciones fiscales a cuenta, el importe retenido sera

ingresado en la cuenta bancaria de titularidad municipal que se determine, expidiéndose la correspondiente
carta de pago que se adjuntara a los restantes documentos justificativos.
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En su caso, las cantidades no invertidas se reintegraran a la partida con cargo a la cual se emitid el
mandamiento de pago si la justificacidn se produce en el mismo ejercicio, o bien en la partida de "Reintegro de
Pagos Indebidos de Ejercicios Anteriores" si la justificacion se efectia en el ejercicio siguiente.

Se acompanfara asi mismo una copia del extracto que refleje los movimientos habidos en la cuenta bancaria
habilitada a tal efecto.
La aprobacion de los justificantes corresponde a la Junta de Gobierno Local, previo informe de Intervencién.

5. OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

Las personas beneficiarias llevaran adecuada contabilidad de cada uno de los mandamientos de pago a
justificar concedidos, de tal manera que en todo momento sea posible conocer la situacién de los fondos y los
pagos efectuados con cargo a cada uno de dichos mandamientos.

Los perceptores de fondos a justificar no podran contraer obligaciones cuyo importe sobrepase el de las sumas
libradas con este cardcter, siendo personalmente responsables de las deudas que pudieran contraer por dar
mayor extension a los servicios encomendados, asi como de los intereses por descubiertos en cuenta en que,
eventualmente, se pudiera incurrir.

Cuando los perceptores incumplan su obligacién de justificar en debida forma la inversién de los fondos,
incurrirdn en responsabilidad contable que les serd exigida en expediente administrativo instruido al efecto, el
cual se regird por lo dispuesto en el RD 700/88. Para el cobro de las cantidades no justificadas, asi como los
sobrantes no reintegrados, podra utilizarse, en caso de ser necesario, la via administrativa de apremio.

BASE 262. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Los Anticipos de Caja Fija constituyen una forma de descentralizacidén de los pagos de Tesoreria mediante la
provisién de fondos a habilitados para la atencién inmediata de gastos corrientes de caracter periddico o
repetitivo. La aprobacion de los anticipos de caja fija corresponde a la Junta de Gobierno Local.

La aprobacion de anticipos de caja fija se tramitard a través de una peticién a la Intervencion Municipal,
suscrita por el Concejal del departamento correspondiente, solicitando la oportuna Retencidn de Crédito. En
dicha solicitud, debera hacerse constar lo siguiente:

a} Importe total del anticipo.

b)  Gastos que se van a atender con dicho anticipo, con expresidn de las partidas presupuestarias a las
que deban imputarse y al importe aplicable a cada partida dentro del total del anticipo. Dicho
importe no podra exceder de la cuarta parte de la partida presupuestaria a la cual van a ser
aplicados los gastos que se financian mediante anticipos de caja fija. En el caso de solicitudes con
cargo a varias partidas presupuestarias, éstas deberan pertenecer al mismo Grupo de Funcion.

¢) Argumentos que fundamenten la solicitud, con detalle de los diferentes supuestos que seran
atendidos mediante este sistema.

d) Identificacién del habilitado o persona responsable de la disposicion de fondos.
Para la aprobaciéon del anticipo serd indispensable el informe previo de Intervencién que, en el caso de ser
favorable, llevard consigo la emisién de los correspondientes documentos RC. Por parte de la Intervencion

Municipal se elevara a la Junta de Gobierno Local la correspondiente Propuesta de acuerdo.

Podran ser habilitados/as para la utilizacién de anticipos de caja fija aquellas personas que, de conformidad con
la Base 192, pueden presentar solicitud de autorizacién de gastos. El personal habilitado sera responsable de la
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custodia de los fondos, asi como de la correcta aplicacién a la finalidad para la cual fue aprobado el anticipo y
no podrd contraer obligaciones cuyo importe total sobrepase el de la suma del anticipo, siendo, en tal caso,
personalmente responsable de dichos excesos.

Los anticipos de caja fija se aplicaran exclusivamente a partidas del Capitulo 2. La cuantia de cada gasto
satisfecho con cargo a estos fondos no podra ser superior a 600,00 euros, salvo en aquellos casos que estén
debidamente justificados. No podra fraccionarse un Unico gasto en varios pagos.

A medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, los habilitados rendiran las
cuentas ante la Intervencién de Fondos y, en todo caso, se deberan justificar antes del fin de cada trimestre
natural. En dicha rendicidén de cuentas se procedera de la siguiente forma:

a) Se presentara una cuenta justificativa del empleo de los fondos para cada partida presupuestaria a
la que hayan de ser imputados.

b) Se acompadaran los justificantes de los gastos realizados, debidamente relacionados y numerados,
asi como los documentos justificativos del pago (cheque, transferencia o justificante de la tarjeta).
A dichos justificantes les seran aplicables todos los requisitos establecidos en la Base
correspondiente a mandamientos de pago a justificar.

¢} Se acompaiiara estado de situacion de los fondos anticipados y un extracto bancario.

d) Para la aplicacidn de las érdenes de pago derivadas de la aprobacién de reposiciones no se
utilizaran las retenciones de crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible
y lo avanzado del ejercicio asi lo permita.

Los habilitados recibiran tales fondos en las cuentas abiertas en entidades financieras a nombre del habilitado
afiadiendo "Anticipos de caja fija Ayuntamiento de Elche", en la cual no se podra efectuar otros ingresos que
los procedentes de la Tesoreria del Ayuntamiento por el concepto de provisiones y reposiciones de fondos
constituidos del anticipo de caja fija.

Las indicadas cuentas bancarias estaran sujetas al control de la Tesoreria Municipal y dada su naturaleza y
destino se incluirdn en el Estado de Tesoreria y en los arqueos de fondos municipales.

Si se produjeran adeudos en la cuenta bancaria por comisiones de mantenimiento o de cualquier otro tipo
habituales en la practica bancaria y no imputables a la incorrecta gestion de los fondos por parte de los
beneficiarios, los documentos acreditativos de tales desembolsos se adjuntaran como justificantes del pago.

Las salidas de fondos se efectuaran exclusivamente mediante cheque u orden de transferencia bancaria y sélo
se destinaran al pago de los gastos para cuya atencion se concedio el anticipo de caja fija.

Los habilitados llevaran adecuada contabilidad de acuerdo con las normas establecidas por la Intervencion de
Fondos, que permitan en todo momento conocer la situacion de los fondos y los pagos efectuados con cargo al
anticipo de caja fija.

Lo dispuesto en el tltimo parrafo de la Base 252 sobre exigencia de responsabilidades es asimismo aplicable a
los cajeros o habilitados que reciban anticipos de caja fija.

Los anticipos de caja fija podran instrumentarse a través de tarjetas financieras, de las que sera titular el
Ayuntamiento, puestas a disposicion de las personas designadas habilitados de los anticipos. La utilizacién de
las tarjetas estard limitada a los supuestos establecidos en la presente Base y el control de la utilizacion de los
fondos y de las necesidades de reposicién sera ejercido por la Tesoreria Municipal
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BASE 272. SUBVENCIONES
1.- Objeto de la subvencion.

Las subvenciones que se otorguen por este Ayuntamiento y sus organismos auténomos tendran por objeto el
fomento de cualquier actividad de utilidad publica o de interés social o la promocién de finalidades publicas,
que contribuyan a satisfacer las necesidades y aspiraciones de los vecinos de Ia ciudad de Elche, rigiéndose por
los principios recogidos en el articulo 8.3 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones
(LGS).

A tal efecto se definen las subvenciones como aquellas disposiciones dinerarias que realice el Ayuntamiento a
favor de personas publicas y privadas, que cumplan los requisitos exigidos por el articulo 2.1 de la LGS para el
cumplimiento de los objetivos arriba manifestados.

En virtud de lo recogido en el articulo 2, apartados 2, 3, y 4 de la LGS, no estan comprendidas en el ambito de
aplicacion de esta base reguladora las siguientes aportaciones econdmicas realizadas por el Ayuntamiento:

a.- Las aportaciones dinerarias a otras administraciones publicas.

b.- Las aportaciones al organismo auténomo Visitelche, cuya finalidad sea la de financiar globalmente
la actividad en el dmbito propio de sus competencias.

c.- Las aportaciones dinerarias a la empresa municipal Promociones e Iniciativas de Elche, S.A. para
mantener el equilibrio econdmico - financiero de los servicios de competencia municipal prestados
por dicha mercantil.

d.- Las aportaciones dinerarias a fundaciones y consorcios en los que participe el Ayuntamiento, asi
como las cuotas, tanto ordinarias como extraordinarias, a las asociaciones a que se refiere la
disposicion adicional quinta de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de Régimen Local (LBRL).

e.- Los premios que se otorguen sin la previa solicitud de la persona beneficiaria.

f.- Las aportaciones dinerarias en favor de los concesionarios para mantener el equilibrio econémico-
financiero de los respectivos contratos.

g.- Las prestaciones econdmicas individualizadas.
2.- Beneficiarios/as de la subvenciéon

Tendrd la consideracion de beneficiarios/as de las subvenciones las personas fisicas o juridicas que hayan de
realizar la actividad que fundamenté su otorgamiento o que se encuentren en la situacién que legitima su
concesion, en los términos del articulo 11 de la LGS y que cumplan los requisitos sefialados en el articulo 13 de
dicha ley.

Las convocatorias, por razén del objeto y de la finalidad de la subvencién, podran establecer otros requisitos
para obtener la condicién de beneficiario/a, respetando, en todo caso, los principios de igualdad y no
discriminacién.

No podran obtener la condicién de beneficiario/a las personas, entidades o agrupaciones a que se refiere el
apartado anterior en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del articulo

13 de la LGS.

Las personas beneficiarias de las subvenciones estaran sujetas, en todo caso, al cumplimiento de las
obligaciones recogidas en el articulo 14 de la LGS.
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3.- Forma y plazo de presentacion de las solicitudes.

Las personas interesadas presentaradn la solicitud, suscrita por quien ostente la representacidn legal de la
entidad, en el Registro General del Ayuntamiento, o por cualquiera de los procedimientos establecidos en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (LPACAP). Junto con la solicitud se acompaiiara una declaracién responsable suscrita
por el/la solicitante de que retne los requisitos para solicitar la subvencién, acompafiando, cuando lo
determine la convocatoria, memoria descriptiva de la actividad para la que se solicita y el presupuesto de la
misma con detalle de ingresos y gastos y desglose de partidas o conceptos, y demds documentacién que
pudiera establecerse, teniendo presente los principios de simplicidad y simplificacion en la gestidn
administrativa.

La presentacién de la solicitud de subvencién conllevard la autorizacién del solicitante para que el érgano
concedente obtenga de forma directa la acreditacidn de las circunstancias previstas en los articulos 18 y 19 del
RLGS a través de certificados telematicos.

El plazo para la presentacién de las solicitudes se determinard en la resolucion aprobatoria de cada
convocatoria.

4.- Procedimiento de concesion de las subvenciones.

El procedimiento ordinario de concesion de subvenciones se tramitard en régimen de concurrencia
competitiva. La iniciacidn se realizard de oficio siempre mediante convocatoria aprobada por la Junta de
Gobierno Local, previo informe de la Intervencidn Municipal, que desarroilara el procedimiento para Ia
concesion de las subvenciones convocadas, de acuerdo con los principios de la LGS y la LPACAP. Como minimo,
la convocatoria tendra el contenido recogido en el articulo 23.2 de la LGS.

En los casos de subvenciones de concesidn directa, el Convenio serd el instrumento para canalizarlas, y es-
tableceran las condiciones y compromisos aplicables de conformidad con lo dispuesto en la LGS, debiendo
contener, como minimo, la definicién del objeto, el régimen juridico aplicable, los beneficiarios, el periodo de
vigencia del Convenio y el régimen de justificacion de la subvencion.

Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a.- Las previstas nominalmente en el Presupuesto general de la Entidad.

b.- Aquéllas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesta por una norma de rango legal, que seguiran el
procedimiento de concesion que les resulte de aplicacién de acuerdo con su propia normativa.

¢.- Aquellas subvenciones en las que se acrediten razones de interés publico, social, econémico o
humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.

5.- Criterios objetivos de otorgamiento y cuantia individualizada de la subvencién

Las subvenciones se adjudicaran teniendo en cuenta los criterios objetivos y la ponderacion entre ellos que se
establezca en la Convocatoria.

Los criterios de adjudicacion deberan considerar la adaptacidn del proyecto a los fines perseguidos por la
subvencidn, el nimero de personas beneficiarias, la calidad y la utilidad social del proyecto.

El importe maximo de la subvencion que puede otorgarse a cada solicitante, dentro de la cuantia convocada,

serd el 80% del coste total estimado de la actividad, proyecto o programa seleccionado, aunque en las
respectivas convocatorias podrad limitarse la financiacién publica a una proporcidn distinta del mismo.
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En casos de subvenciones destinadas a actividades con interés publico, social, humanitario u otro fin
debidamente justificado, podra recogerse en las respectivas convocatorias que la financiacién publica coincida
con el importe del coste total estimado de la actividad, proyecto o programa seleccionado.

Las convocatorias podran prever que, en el caso de que la suma de los importes solicitados por guienes retnan
los requisitos para acceder a las ayudas sea superior al importe objeto de la convocatoria, dicho importe se
prorratee entre los beneficiarios en proporcién a los Presupuestos de los proyectos o programas aceptados,
siempre que no se alteren las condiciones, objeto y finalidad de la subvencidn.

6.- Organos competentes para la concesién de la subvencién y el plazo en que serda notificada la resolucidn.

En funcidn de lo dispuesto en los articulos 10.4, 23, 24 y 25 de la LGS y del articulo 127.1.g) de la LBRL, sera la
Junta de Gobierno Local el érgano competente para la aprobacidn de las convocatorias de subvenciones, previo
informe de fiscalizacién, asi como de la resolucidn de la concesién de las mismas. También serd el érgano
competente para la concesidn directa de subvenciones.

La resolucién se motivara de conformidad con las presentes Bases Reguladoras y con las disposiciones
recogidas en las correspondientes Convocatorias, debiendo quedar acreditados en el procedimiento los
fundamentos legales de la resclucién que se adopte.

La resolucién de la concesidén de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, ademds de contener
el/la solicitante o relacién de solicitantes a los que se concede la subvencidon, hara constar, en su caso, de
manera expresa, la desestimacion del resto de las solicitudes, asi como la no concesién por desistimiento.

El plazo méximo para resolver y notificar la resolucién del procedimiento no podra exceder de seis meses, el
cual se computara a partir de la fecha de publicacion del extracto de la correspondiente convocatoria, salvo
que la misma posponga sus efectos a una fecha posterior.

El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado la resolucién legitima a los interesados para entender
desestimada por silencio administrativo la solicitud de concesion de la subvencion.

7.- Determinacién de los libros y registros contables especificos para garantizar la adecuada justificacion de
la subvencion.

El beneficiario de la subvencién debera disponer de los libros, registros y demas documentos en los términos
exigidos por la legislacion contable y mercantil aplicable al perceptor en cada caso, asi como cuantos estados
contables y registros especificos sean exigidos en las convocatorias de las subvenciones, con el objetivo de
garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de comprobacién y control.

8.- Plazo y forma de justificacién por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad para la que se
concedié la subvencion y de la aplicacidn de los fondos percibidos.

La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucién de los objetivos previstos en
el acto de concesién de la subvencién se realizara en los términos previstos en el articulo 30 de la LGS, en el
Reglamento de la LGS {RLGS}, y en estas Bases reguladoras.

La justificacién sera presentada mediante instancia en el Registro General de este Ayuntamiento, o por
cualquiera de los procedimientos establecidos en el articulo 16.4 de la LPACAP, en el plazo fijado en la
Convocatoria, convenio o acuerdo por los que se concede la subvencién,

El periodo limite para justificar las subvenciones serd el 30 de noviembre de 2018. Excepcionalmente, en

aquellas subvenciones que se perciba la totalidad de la cantidad aprobada en el momento de la concesion de la
contribucion municipal, se podra presentar el 31 de diciembre de 2018.
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La Junta de Gobierno Local serd el érgano competente para la aprobacién de la justificacion, a propuesta de la
Intervencién Municipal, previo informe de fiscalizacidn.

La falta de justificacidn en el plazo previsto en el Acuerdo de Concesidn, asi como la no justificacion total de las
cantidades percibida dara origen al inicio del procedimiento de reintegro de subvenciones, contemplado en la
LGS y el RLGS. La Junta de Gobierno Local es el érgano competente para el inicio del procedimiento, y el mismo
se instrumentalizard mediante la correspondiente liquidacién de ingreso directo emitida por la Tesoreria
Municipal y le sera de aplicacidn, en su caso, el procedimiento administrativo de apremio contemplado en la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria (LGT) y el Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el
gue se aprueba el Reglamento General de Recaudacidn (RGR).

La justificacion consistira en:

- Memoria econdmica consistente en relacién de gastos correspondientes al periodo que abarca la
subvencidn, por un importe del 125% de la cantidad subvencionada, debidamente firmada por los
representantes de la entidad beneficiaria. Excepcionalmente, en aquellas subvenciones destinadas a
actuaciones de especial interés publico se podra acordar que la justificacién de la misma sea exclusivamente
por el 100% del importe otorgado.

A dicha relacién se adjuntaran las facturas originales y demas documentos de valor probatorio equivalentes en
el tréfico juridico mercantil o con eficacia administrativa, incorporados en la relacién, junto con una fotocopia,
expedidos a nombre de la entidad perceptora de la subvencion y la documentacién acreditativa del pago, en las
gue debera constar:

a.- Nombre o razdn social del proveedor, N.I.F. y domicilio social.

b.- Importe de la factura e IVA desglosado, en su caso. Si existe exencién del IVA, aparecera la norma
legal o resolucidn que justifique la misma.

c.- Identificacién completa de quien abone el importe, que coincidira con el sujeto beneficiario de la
subvencion.

d.- Descripcion suficiente del suministro o servicio.

e.- Nimero y fecha de factura o del documento legal sustitutivo.

f.- Deberd adjuntarse justificante del pago del gasto correspondiente: cheque {adjuntando copia del
adeudo bancario), transferencia o recibo del proveedor.

- Memoria explicativa de la ejecucidn de las actividades realizadas segun el programa subvencionado,
con evaluacidn de los resultados obtenidos, firmada por el representante de la Entidad. En el caso de
gue se percibiera otro ingreso o ayuda para las actividades subvencionadas, debera aportarse relacion
detallada de los mismos, con indicacidén de su importe y procedencia.

Todas las facturas justificativas emitidas en otras lenguas deberan estar traducidas de manera literal al
castellano.

Cuando el destino de la subvencion sea el abono de gastos de personal, se deberd aportar documentos
originales acreditativos y fotocopia de los mismos: néminas, TC1y TC2 de los seguros sociales y documento 111
de retenciones de IRPF.

Como justificantes de gastos de desplazamiento y manutencidn, Unicamente se admitirdn dietas por

kilometraje recorrido y el importe de la manutencién que se fijard, en su caso, en la convocatoria de la
Subvencién. En ningun caso se aceptardn facturas de combustible o de establecimientos de restauracidn.

Los gastos generales de funcionamiento no podrin ser mayores del 15% del importe de la subvencién
concedida.
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En el caso de la elaboracion de materiat impreso de cualquier formato financiado con cargo a la subvencién
concedida, se debera adjuntar un original del mismo.

En virtud de lo recogido en el articulo 7.1 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacién de la normativa
tributaria y presupuestaria y de adecuacién de la normativa financiera para la intensificacidn de las actuaciones
en la prevencién y lucha contra el fraude, no podran acreditarse pagos en efectivo con un importe igual o
superior a 2.500 euros, o su contravalor en moneda extranjera.

El Servicio administrativo correspondiente para la comprobacidn, seguimiento e inspeccidn de la aplicacién de
la subvencidn a los fines previstos, remitira los expedientes junto con la cuenta justificativa y los documentos
de justificacién a la Intervencién Municipal, con informe segun el caso:

a.- Informe que acredite la adecuacién de la documentacién presentada a la subvencién otorgada,
proyecto o actividad subvencionable a las bases de la convocatoria, proponiendo la aprobacién de la
justificacidn y el archivo del expediente, con las observaciones que considere convenientes.

b.- Cuando se aprecie la existencia de defectos subsanables en la justificaciéon presentada por el
beneficiario, informe sobre las deficiencias detectadas, que se someterd a examen del Departamento
de Fiscalizacién, que una vez diligenciado se devolvera al servicio administrativo para poner en
conocimiento del interesado las deficiencias, concediéndole el plazo establecido por la legislacién para
su correccién.

Cuando el destino de la subvencién sea la adquisicion de material fungible, la prestacién de servicios u otros de
similar naturaleza, se requerird la aportacion de documentos originales acreditativos del gasto realizado, asi
como fotocopia de los mismos, debiéndose informar por parte del servicio gestor que se han cumplido las
condiciones exigidas en el acuerdo de concesion.

Una vez comprobada por la Intervencién Municipal la justificacidén de la subvencion, los originales presentados
se marcaran con una estampilla indicando la subvencién y si el importe del justificante se imputa total o
parcialmente y, se procedera a la devolucidn de los originales de los justificantes.

En el supuesto de devolucidén total o parcial de la subvencién recibida, en los términos previstos en el articulo
90 del RLGS, la misma se efectuara mediante ingreso en la cuenta designada por la Tesoreria Municipal. Dicho
ingreso se adjuntara en el escrito en el que la entidad beneficiaria presente la justificacién correspondiente.

9.- Gastos subvencionables:

Se consideran gastos subvencionables, a los efectos previstos en estas Bases reguladoras, aquellos que de
manera indubitada respondan a la naturaleza y objeto de la actividad subvencionada, y se realicen en el plazo
establecido por las diferentes Convocatorias de las subvenciones, siempre y cuando hayan sido efectivamente
pagados con anterioridad a la finalizacién del periodo de presentacién de la documentacidén justificativa
establecido en las Convocatorias y Convenios, con las limitaciones establecidas en la Ley General de
Subvenciones, su Reglamento y en las propias bases cuando no contradigan aquella.

Los gastos financieros, de asesoria juridica o financiera, los gastos notariales y registrales y los gastos periciales
para la realizacion del proyecto o actividad subvencionada y los de administracién especificos, son
subvencionables si estan directamente relacionados con las actuaciones financiadas y son indispensables para
la adecuada preparacion o ejecucion de la misma.

En ninguin caso serdn gastos subvencionables:
a) Los intereses deudores de las cuentas bancarias

b) Intereses, recargos y sanciones administrativas y penales
¢) Los gastos de procedimientos judiciales

26



Ajuntament d’ Elx o _f1 igualdad

d) Los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacidn o compensacion.
e) Impuestos personales sobre la renta

Con el objeto de efectuar el seguimiento y proponer las medidas procedentes, por parte de la Intervencién se
creard un registro donde se refleje la situacién de los fondos pendientes de justificacion.

10.- Régimen de pago de la subvencién y régimen de garantias.

Con caracter general, el pago de la subvencidon se realizard previa justificacién, por el beneficiario, de la
realizacion de la actividad, programa o proyecto financiado. Sin embargo, cuando las circunstancias lo
aconsejen, el acuerdo de concesion de subvenciones por parte de la Junta de Gobierno Local incluird el de
fraccionamiento del pago de la misma en dos plazos: el 75% en el momento del otorgamiento y el 25% restante
realizada y aprobada la justificacidn. Dicho acuerdo llevara consigo la emisién de la orden de pago del primer
plazo y del documento AD correspondiente al 22 plazo.

Excepcionalmente, en aquellas subvenciones destinadas a actuaciones de especial interés publico, se podra
acordar en la convocatoria de la subvencidn o por acuerdo de la Junta de Gobierno Local, el pago del 100% de
la cantidad concedida y que la justificacion de la misma sea exclusivamente por el 100% del importe otorgado.

Dado el interés publico, social y econdmico de las actuaciones que se subvencionan, no se constituiran
garantias econédmicas encaminadas a la correcta ejecuciéon de los mismos.

No podra realizarse el pago de la subvencidén cuando la persona beneficiaria no se encuentre al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o sea deudor de esta Administracién
por reintegros de subvenciones o por ingresos de derecho publico, de conformidad con lo establecido en el
articulo 34.5 de la LGS.

11.- Modificacion de la resolucion concesionaria.

Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesién de las subvenciones podra dar lugar a la
modificacién de la resolucion de concesidn y eventualmente a su revocacion.

12.- Compatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad.

Las subvenciones concedidas seran compatibles con otras ayudas, cualquiera que sea su naturaleza, y la
Administracion o entidad que las conceda, siempre que la suma de todas ellas no supere el coste de la
actividad subvencionada.

El peticionario debera declarar las ayudas que haya solicitado u obtenido, tanto al iniciarse el expediente
administrativo, como en cualquier momento del procedimiento en que ello se produzca.

13.- Criterios de graduacion de los posibles incumplimientos de condiciones impuestas con motivo de la
concesion de las subvenciones.

El incumplimiento total o parcial de cualquiera de las condiciones impuestas con motivo de la concesion de las
subvenciones en los términos establecidos en el articulo 37 de la LGS o su cumplimiento extemporaneo, dara
lugar a la pérdida del derecho a la percepcién de la subvencidn o al reintegro de la misma, aplicandose el
principio de proporcionalidad. El procedimiento para el reintegro se regulara por lo dispuesto en los articulos
36 a42delalLGSyenlos articulos 91 y siguientes del RLGS.

El 6rgano concedente sera el competente para exigir de la persona beneficiaria el reintegro de subvenciones

mediante la resolucién del procedimiento regulado en la LGS, cuando aprecie la existencia de alguno de los
supuestos de reintegro de cantidades percibidas establecidos en el articulo 37 de la LGS.
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En el caso de que de dichos incumplimientos se advirtiera la existencia de una infracciéon administrativa, se
estard a lo dispuesto en el Titulo IV de la LGS.

14.- Control financiero.

Corresponde a la Intervencidon Municipal la funcién interventora, en las subvenciones que se concedan
mediante las actuaciones y comprobaciones que sean necesarias, en funcién de las caracteristicas y requisitos
especificos para cada tipo de subvencidn.

15.- Subvenciones a los grupos politicos municipales.

A las subvenciones recibidas por los grupos politicos municipales para la realizacién de actividades
institucionales y para el funcionamiento de los mismos, les serd de aplicacidn las siguientes normas:

1.- Las cantidades incluidas en el Presupuesto del ejercicio en curso se percibiran en dos pagos
correspondientes cada uno al 50% del importe previsto, aprobado por la Junta de Gobierno Local a propuesta
de la Tte. Alcalde de Hacienda, previa peticidn suscrita por los Portavoces de los grupos municipales, que seran
los perceptores de las ayudas y los responsables de su correcta justificacion.

2.- Unicamente se subvencionaran los gastos por la adquisicién de bienes no inventariables y la
prestacion de servicios destinados a la realizacién de actividades institucionales y para el funcionamiento de los
grupos politicos municipales. En ningun caso se financiardn gastos de personal, asi como los gastos recogidos
en el articulo 31.7 de la LGS:

a.- los intereses deudores de las cuentas bancarias

b.- intereses, recargos y sanciones administrativas y penales

c.- los gastos de procedimientos judiciales

d.- los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacién o compensacion.
e.- impuestos personales sobre la renta

3.- La justificacion serd presentada mediante instancia en el Registro General de este Ayuntamiento, o
por cualquiera de los procedimientos establecidos en el articulo 38 de la LPACAP, hasta el 31 de enero del afio
siguiente al que corresponda la justificacién.

La justificacion se realizard a través de una Memoria Econdmica consistente en una relacién de los gastos
correspondientes al periodo que abarca la subvencién, debidamente firmada por el Portavoz del grupo
municipal y como minimo por el importe otorgado.

A dicha relacidn se adjuntaran las facturas originales y demds documentos de valor probatorio equivalentes en
el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, incorporados en la relacién, junto con una fotocopia,
expedidos a nombre del perceptor de la subvencidn y la documentacién acreditativa del pago, en las que
deberd constar:

a.- Nombre o razén social del proveedor, N.I.F. y domicilio social.

b.- Importe de la factura e IVA desglosado. En caso de exencidn del IVA, aparecerd fa norma legal o
resolucion que justifique la misma.

c.- ldentificacion completa de quien abone el importe, que coincidird con el sujeto beneficiario de la
subvencién.

d.- Descripcidn suficiente del suministro o servicio.

e.- Numero y fecha de factura, o del documento legal sustitutivo.

f.- Debera adjuntarse justificante del pago del gasto correspondiente: cheque (acompafiando copia del
adeudo bancario) transferencia o recibi del proveedor.

4.- La Junta de Gobierno Local serd el érgano competente para la aprobacién de la justificacién, a
propuesta de la Intervencién Municipal, previo informe de fiscalizacidon. Dada la especial naturaleza de las
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ayudas concedidas, se dard cuenta de la resolucién correspondiente en la primera sesidén de la Comisién
ordinaria de Pleno de Hacienda que se celebre tras su aprobacion.

16.- Clausula de salvaguardia.
En todo lo no especificado en la presente base, se estard a lo dispuesto en la LPACAP, la LGS, el RLGS y demas

normativa de pertinente aplicacion, asi como lo regulado en las Bases de Ejecucidn del Presupuesto Municipal
2018 a efectos del reconocimiento de la obligacidén y ordenacidn del pago.

BASE 282. COORGANIZACION DE EVENTOS

Las actividades que coorganice el Ayuntamiento con otras entidades publicas o privadas deberan ser aprobadas
previamente por la Junta de Gobierno Local.

En dicho acuerdo se establecerdn los gastos que asuma el Ayuntamiento y la distribucidn de ingresos si los
hubiese. La propuesta de acuerdo deberd ir acompafiada de la necesaria retencién de crédito para su
tramitacion.

Los gastos que asuma el Ayuntamiento se tramitardan mediante los procedimientos establecidos en las

presentes bases, con facturas emitidas a nombre del mismo, debiéndose realizar por contrato administrativo
cuando superen los 3.000,00 euros establecidos para el procedimiento simplificado.

BASE 292, PATROCINIO

La Junta de Gobierno Local debera aprobar las actividades patrocinadas por el Ayuntamiento de Elche.

En el acuerdo se estableceran las obligaciones publicitarias que asume el organizador del acto patrocinado por
el Ayuntamiento, el importe que se satisface y el funcionario responsable de la certificacién de cumplimiento
con las obligaciones pactadas. El expediente deberd acompanarse de la necesaria retencién de crédito emitida

por la Intervenciéon Municipal.

La factura correspondiente debera ser emitida por el organizador en concepto de patrocinio publicitario y sera
aprobada, en su caso, por la propia Junta de Gobierno local como certificacién de servicios prestados.

BASE 302, ACTIVIDADES

Todos aquellos eventos organizados por los diferentes departamentos municipales que tengan un caracter
extraordinario, tales como congresos, conciertos, ferias, jornadas profesionales, etc., deberan ser aprobados
previamente por la Junta de Gobierno Local.

En el acuerdo se detallard el coste previsto de la actividad y debera acreditarse la existencia de crédito
presupuestario para hacer frente a las obligaciones generadas.

BASE 312. GASTOS SUPLIDOS

1. CONCEPTO

Se definen como gastos suplidos los reembolsos de gastos desembolsados por personal municipal y miembros
del equipo de gobierno realizados en cumplimiento de sus obligaciones.
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Los gastos suplidos se aplicardn exclusivamente a partidas del capitulo Il “Bienes Corrientes y Servicios”, no
pudiendo sobrepasar su importe el limite maximo de 500,00 €, salvo causa justificada.

Podran ser perceptores de gastos suplidos los/as concejales/as, los/as funcionarios/as con habilitacion
nacional, las Jefaturas de Servicio y los/as responsables administrativos superiores de cada departamento, asi
como aquel personal funcionario que cuenten con la debida autorizacién de la Jefatura del Departamento, a
través del documento que se define en el siguiente apartado.

2. TRAMITACION

Los expedientes de gastos suplidos se tramitaran mediante el documento G8 “Autorizacién de gastos suplidos”,
autorizado por la Jefatura del Departamento y aprobado por Decreto de la Tte. Alcalde de Hacienda, y en él se
incluird necesariamente el beneficiario, importe, concepto y una Unica partida presupuestaria en funcién de la
naturaleza del gasto realizado. Se deberad realizar un documento G8 por cada uno de los gastos realizados.

Una vez confeccionado el impreso anterior, se presentara en la Intervencién Municipal, Negociado de
Contabilidad, junto con el justificante del gasto correspondiente, que, con cardcter general, consistird en
factura original o documento legal sustitutivo que contendra los requisitos establecidos en la Base 232.

BASE 322. GASTOS DE PERSONAL

Las néminas mensuales dardn lugar a la tramitacién del documento contable ADOP, al cual se adjuntara, como
documento justificativo, el listado comprensivo de la relacidn del personal y sus retribuciones incluidas en la
némina del mes correspondiente.

El departamento de Recursos Humanos remitird a la Intervencidn de Fondos para su informe de existencia de
crédito, la propuesta de nuevos contratos de personal eventual, en la que se hard constar la duracién del
contrato y el importe mensual de las retribuciones y cuota de la Seguridad Social a cargo de la Corporacidn.
Aprobadas las contrataciones, se remitira a la Intervencién de Fondos la resolucion aprobatoria de tas mismas.

El departamento de Recursos Humanos remitira a la Intervencion de Fondos, previamente a su autorizacion, las
propuestas de realizacion de horas extraordinarias con su valoracién econémica para emitir el correspondiente
informe de existencia de crédito.

En la ndmina de cada mes podran incluirse todas aquellas modificaciones y rectificaciones cuyos acuerdos
hayan sido adoptados con anterioridad al dia 15 del respectivo mes.

BASE 332. ANTICIPOS REINTEGRABLES A PERSONAL FUNCIONARIO Y LABORAL

La concesidon de anticipos a funcionarios fijos, interinos y de empleo y personal laboral {fijo e interino) al
servicio del Ayuntamiento se realizard de acuerdo con lo dispuesto en los respectivos convenios laborales y
acuerdos alcanzados por la correspondiente Mesa General de Negociacién.

BASE 342, DIETAS Y GASTOS DE TRANSPORTE DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION,
PERSONAL FUNCIONARIO Y ASISTENCIA A TRIBUNALES

1. Los miembros de la Corporacidn (Alcalde y Concejales/as) percibirdn las dietas e indemnizaciones por
gastos de viaje con arreglo a los importes establecidos para el Grupo 2, de la Resolucién de la Secretaria de
Estado de Hacienda y Presupuestos, de 2 de enero de 2008, por la que se dictan instrucciones en relacién
con las néminas de los funcionarios y se actualizan para el afio 2008 las cuantias de las retribuciones del
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personal a que se refieren los correspondientes articulos de la Ley de Presupuestos Generales del Estado
para dicho ejercicio.

2. El personal al servicio del Ayuntamiento con cardcter de funcionario de plantilla, interinos, contratados,
administrativos o de empleo, percibirdn las dietas e indemnizaciones por gastos de viaje y asistencia a
tribunales, conforme a lo dispuesto en la Resolucidon de la Secretaria de Estado de Hacienda vy
Presupuestos, de 2 de enero de 2008.

3. El personal de caracter laboral percibira las dietas e indemnizaciones por gastos de viaje segun la siguiente
equiparacién de categoria laborales a grupos de funcionarios:

| CATEGORIA " o | GRUPO

| Titulado/a Universitario/a _ - Al

. Técnico/a Medio/a e A2
Encargado/a - . | a
Oficial de 12 y 22 - | c2

| Peén """" [ Agrup.prof,

4. Las dietas por asistencia a Tribunales serdn percibidas por el personal funcionario del Excmo.
Ayuntamiento y los miembros de la Corporacién con dedicacién exclusiva, sélo en el caso de que las
sesiones se celebren fuera del horario legal de trabajo.

5. La tramitacion se efectuard a través del documento G4 de dietas y gastos por desplazamiento, al que se
adjuntard, en su caso, la Mocién del Concejal correspondiente. En el documento administrativo
mencionado, serd indispensable que se refleje claramente el motivo y las condiciones del desplazamiento.
En los supuestos de dietas por asistencia a cursos, ferias y otros casos especiales, la aprobacion del gasto
corresponderad a la Junta de Gobierno Local previo informe de Intervencién y, en el supuesto de asistencia
a cursos, previo informe del departamento de Recursos Humanos. La aprobacidn de dietas para servicios
especificos derivados de la actividad administrativa corresponderd a la Junta de Gobierno Local u dérgano
en quien delegue.

6. Cuando el desplazamiento se realice utilizando el avion como medio de transporte se admitiran como
gastos suplidos el importe de los servicios de taxis entre el aeropuerto y el correspondiente fugar de
destino. En su caso, para tal fin, podra solicitarse previamente el oportuno "pago a justificar".

7. Podré solicitarse el abono de indemnizaciones por desplazamientos dentro del término municipal por
razdn de servicios especificos. Dichas indemnizaciones deberan ser autorizadas previamente por la Junta
de Gobierno Local y la aprobacién de su abono correspondera asimismo a la Junta de Gobierno Local,
previa certificacion del funcionario responsable del servicio y conformidad del concejal delegado del
mismo.

8. Latramitacién administrativa de estos pagos se ajustara al acuerdo de la Junta de Gobierno Local de fecha
19 de diciembre de 2008.

BASE 352. PAGOS PENDIENTES DE APLICACION

Por razones de eficiencia en la gestion administrativa y econdmico-financiera, se autoriza a la Tesoreria
Municipal a atender a su vencimiento el pago de las liquidaciones y otros importes a favor de los Organismos
Oficiales, empresas municipales y particulares que a continuacién se relacionan. En el supuesto de que no se
disponga de la obligacién presupuestaria correspondiente, el pago tendrad caracter de “no presupuestario”,
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contabilizdndose mediante asiento directo XD, y su imputacidn al Presupuesto se formalizard posteriormente
con cargo al documento “O” que proceda:

- Liquidaciones a favor de la T.G.S.S.

- Liquidaciones a favor de la A.E.A.T.

- Liquidaciones a favor de Suma Gestidn Tributaria de Alicante en concepto de premio de cobranza
y otros, con arreglo a los Convenios interadministrativos vigentes.

- Subvenciones de explotacion a la empresa “PIMESA”, correspondientes a los servicios
municipales que gestiona por cuenta del Ayuntamiento.

- Facturacion de la empresa “Aiglies i Sanejament d’EIx” en concepto de consumo de agua y obras
a cargo del Ayuntamiento.

Por idénticas razones que las citadas en el numero anterior, se autoriza a la Tesoreria Municipal el pago no
presupuestario de las liquidaciones emitidas por las Entidades Financieras en concepto de amortizacion e
intereses de las operaciones crediticias, con arreglo a las respectivas condiciones contractuales. I[gualmente, se
autoriza el pago no presupuestario de las comisiones y otros gastos bancarios resultantes de los respectivos
contratos.

Se autoriza a la Tesorerfa, con el concurso de las firmas reglamentarias, para la realizacion de pagos no
presupuestarios “pendientes de aplicacion”, del tipo asiento directo de tesoreria XD, cuya cuantia
individualizada no exceda de 1.500,00 euros y que por su naturaleza o caracteristicas deban satisfacerse de
forma inmediata, sin que puedan demorarse a la tramitacién normal del procedimiento de gasto. En este
orden, pueden citarse los siguientes supuestos: reembolsos de correos, tasas de organismos publicos, edictos a
insertar en Boletines oficiales, inscripcidn de cursos, etc.

Los pagos que se deban de realizar en cumplimiento de sentencias judiciales firmes para los que no exista
consignacion presupuestaria, se librardan contra un concepto no presupuestario por acuerdo de la Junta de
Gobierno Local. Los tramites para la necesaria modificacidn presupuestaria deberan iniciarse inmediatamente.

BASE 362. GASTOS PLURIANUALES

1. La autorizacion o realizacion de los gastos de cardcter plurianual se subordinard al crédito que, para cada
ejercicio, autorice el respectivo Presupuesto.

2. Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a aquel en
que se autorice, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio, y que ademas se encuentre en
alguno de los casos siguientes:

a) Inversiones, transferencias de capital y contratos de arrendamientos de equipos, de asistencia
técnica, que no puedan ser estipulados o resulten antieconémicos por plazo de un afio.

b} Arrendamientos de bienes inmuebles, contratos de prestacion de servicios y suministros y de
ejecucion de obras de mantenimiento.

¢) Cargas financieras de las deudas del Ayuntamiento.

3. De entre los créditos consignados para inversiones en el Presupuesto de 2018, no existe ninguno con la
calificacién de gasto plurianual.

BASE 372. DETERMINACION DE CUENTA DE ABONO A PROVEEDORES

Para darse de alta en el registro de proveedores o modificar los datos bancarios existentes en el mismo, se
solicitara la cumplimentacidn del formulario especifico preparado con |a finalidad de acreditar la titularidad de
la cuenta de abono de transferencias. Dicho formulario se encuentra disponible en la pagina web del
Ayuntamiento de Elche.
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Para las personas fisicas sera suficiente con que se aporte fotocopia de la libreta de ahorro, cheque, extracto
bancario o cualquier otro documento expedido por entidad financiera donde consten el nombre del titular y el
numero de cuenta con el cédigo I.B.A.N. o, en su caso, c6digo B.I.C. para determinados pagos en el extranjero.

Los proveedores podran disponer de varias cuentas de abono utilizindose como criterio para la seleccidn de la
cuenta de abono, la solicitud del proveedor, la determinacidn de la cuenta en el documento acreditativo del
derechoy, por Ultimo, la antigliedad de las cuentas.

Los acreedores del Ayuntamiento podran autorizar el cobro en otra cuenta en la que no sean titular siempre y
cuando el perceptor presente la misma documentacion citada anteriormente.

BASE 382, CESION DE CREDITOS

Las obligaciones reconocidas a favor de terceros podran ser objeto de cesién conforme a Derecho, a cuyo
efecto los cedentes deberan remitir una comunicacién fehaciente al Ayuntamiento, dirigida a la atencién de la
Tesoreria municipal, en la que identifiquen la obligacién cedida y su importe, asi como el nombre,
identificacién fiscal y aceptacion expresa del cesionario.

La comunicacion a que se refiere el apartado precedente surtira los efectos procedentes a partir del dia habil
posterior a su inscripcion en el Registro General del Ayuntamiento.

Recibida la solicitud de cesién, y de no mediar oposicién municipal a la misma, se remitira al cedente, en el
plazo de siete dias habiles desde la comunicacién, la correspondiente resolucion. En el supuesto de existir
motivo de oposicidn, por no estar reconocida la obligacidn a cargo del Ayuntamiento, ser el cedente deudor a
la Hacienda Municipal en via ejecutiva o haber solicitado previamente compensacién del crédito en via
voluntaria, se comunicara la oposicién tanto al cedente como al cesionario. Excepcionalmente, en el supuesto
de las certificaciones a que se refiere el articulo 216.3 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, no serd motivo de oposicidn la falta de reconocimiento de la obligacién, si bien se hard constar
expresamente que atin no se ha cumplimentado dicho tramite.

Aceptado el endoso, el pago se efectuara al cesionario por el importe integro, con arreglo al Plan de

Disposicion de Fondos, sin retenciones por deudas a la Hacienda Municipal de las que fuera titular dicho
cesionario.

BASE 392, INVENTARIO DE BIENES

Se incluird en el Inventario de Bienes Muebles (a través de la informacidn que llegue a la Intervencion de
fondos, en la tramitacién del pago) todas aquellas adquisiciones que cumplan jos siguientes requisitos:

- Que tengan una duracion superior a un afio.

- Que su coste de adquisicidon sea igual o superior a 180,00 euros, {salvo el mobiliario que aun no
cumpliendo este requisito debe ser inventariado).

El Departamento que gestione, bien la adquisicién de bienes, o bien la donacién de bienes municipales a entes
publicos o privados, cuando dichas transacciones se realicen de forma gratuita, debera remitir informe a la
Oficina Presupuestaria, con el objeto de que dichas adquisiciones o donaciones sean recogidas en el Inventario
Municipal. Igualmente deberd presentarse informe cuando:

- Se trasladen bienes de una dependencia a otra, o se cambie el departamento de ubicacidn
(documento 12).
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- Cuando se den de baja bienes, sea cual sea la circunstancia que motive dicha baja (documento 13).

Con una periodicidad maxima trimestral, se dard cuenta a la Junta de Gobierno Local de los bienes que hayan
sido dados de baja en dicho periodo, haciendo referencia a la causa que ha motivado la misma. Cuando ésta
sea el robo, deberd ir acompafiada, ademas, de la correspondiente denuncia en la jefatura de policia.

BASE 402. LA ORDENACION DEL PAGO. EL PAGO MATERIAL.

La ordenacién de todos los pagos con cargo a fondos de titularidad municipal corresponde a la Sra. Teniente de
Alcalde de Hacienda y Contratacion, por Decreto de delegacion de la Alcaldia de 19 de junio de 2015. La
funciédn administrativa de la ordenacion de pagos es competencia de la Tesoreria Municipal y se efectuara, de
conformidad con el Plan de Disposicion de Fondos vy la planificacion financiera, mediante relaciones contables
de pagos ordenados, emitidas a partir de las relaciones contables de obligaciones reconocidas y de
devoluciones de ingresos indebidos, respectivamente, debidamente intervenidas, que hayan tenido entrada en
el Negociado de Pagos de dicho Departamento.

El medio general de pago material a “terceros” serd la transferencia bancaria, normalizada con arreglo al
cuaderno 34, a favor del perceptor en la cuenta o cuentas de que sea titular que éste designe, con arreglo al
procedimiento establecido al efecto. A estos efectos y con caracter simultaneo a la ordenacion del pago, se
emitira el listado de transferencias y el soporte informatico correspondiente, contabilizandose los pagos como
efectivamente realizados. La remision del soporte informatico podra ser sustituida por la utilizacién de los
medios telematicos, con las debidas garantias de seguridad, integridad y confidencialidad. No obstante el
medio general, el pago material podra efectuarse mediante cheques nominativos expedidos contra la cuenta
corriente municipal o bien, cuando asi se estime mas conveniente, mediante cheques bancarios emitidos por la
propia Entidad Financiera.

La ejecucidn de las transferencias bancarias y, en su caso, la emisidn de los cheques a favor de terceros, se
efectuardn por las Entidades Financieras adjudicatarias del contrato de servicios bancarios. La retrocesién
bancaria de las transferencias se contabilizard en el concepto no presupuestario, del tipo asiento directo de
Tesorerfa XD 1 D 6, en tanto no se pueda realizar el pago material a favor del perceptor o se efectle el ingreso
del importe en el Presupuesto Municipal como “reintegro de pago”.

Sin perjuicio de lo establecido en los parrafos precedentes, el pago de los gastos derivados de operaciones
financieras podra atenderse mediante “domiciliacion bancaria” en la cuenta corriente municipal que se
determine, siempre que asi se establezca en el propio contrato.

Excepcionalmente, se procederd al pago material mediante “adeudo en cuenta”, transferencia bancaria
individual, compensacién parcial u otras modalidades de pago, cuando asi resulte exigido por normas de
procedimiento impuestas por otras Administraciones Publicas, o, por las caracteristicas de la obligacién a
pagar, no resulte posible o conveniente utilizar la transferencia bancaria normalizada.

BASE 412, PROVISIONES DE FONDOS POR GASTOS JUDICIALES

Las provisiones de fondos para atender gastos derivados de tramitaciones judiciales tendran la consideracién
de operaciones extrapresupuestarias, aplicAndose a la agrupacion de deudores no presupuestarios y
efectudndose la correspondiente retencion de crédito en la partida de "Gastos judiciales y notariales". Una vez
presentada y aprobada la liquidacidon de los gastos efectuados con cargo a la provisién de fondos, se ordenara
el oportuno mandamiento de pago con cargo al crédito retenido que se destinara a cancelar la deuda
extrapresupuestaria.
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TITULO CUARTO. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 422. DISPOSICIONES GENERALES

1. La gestidn de las liquidaciones de ingresos municipales es competencia del Servicio de Gestion Tributaria.
La ejecucion de los ingresos correspondientes a los diferentes conceptos fiscales, tales como impuestos,
tasas, precios publicos, contribuciones, etc., se desarrollard, con caracter general, con arreglo a las fases
sucesivas de liquidacion, fiscalizacidn y recaudacion.

2. La fiscalizacion de todos los ingresos municipales, tanto por operaciones presupuestarias como no
presupuestarias, es competencia de la Intervencion. En este orden, la fiscalizacidon critica podra sustituirse
por la toma de razén en contabilidad y la posterior comprobacion mediante técnicas estadisticas.

3. Los Padrones Fiscales, una vez confeccionados por el Servicio de Gestion Tributaria y fiscalizados por el
organo interventor, se expondran al publico durante el plazo de 15 dias, a partir de la fecha que se
establezca en el Edicto correspondiente, que se publicaréd en el Boletin Oficial de la Provincia y que podrd
hacer referencia conjunta a todos los Padrones fiscales, sirviendo a la vez de Edicto de cobranza de los
mismos.

Con caracter general, el periodo de exposicién al publico de los Padrones Fiscales se iniciard el primer dia
del periodo voluntario de cobro de dichos Padrones. Finalizado el plazo de 15 dias a que se refiere el
parrafo precedente, las personas interesadas podran, en el plazo de un mes, interponer recurso de
reposicion, previo al contencioso-administrativo.

4. Tanto por lo que se refiere a los Padrones fiscales del apartado precedente como a las liquidaciones de
ingreso directo correspondientes a los diferentes conceptos fiscales y de Derecho Publico de titularidad
municipal, las cuotas correspondientes se exaccionaran por el Servicio de Gestion Tributaria y demas
servicios que tenga encomendada esa funcién con estricta sujecion a los Reglamentos, Ordenanzas y
Acuerdos municipales que resulten de aplicacién. En este orden, Unicamente se concederan las
bonificaciones, exenciones y moratorias expresamente contempladas en la normativa legal y en las
Ordenanzas y Acuerdos municipales.

5. Larecaudacién de todos los ingresos de titularidad municipal es competencia de la Tesoreria, y se realizard
de conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Recaudacion, en las Ordenanzas Fiscales
Municipales y en las presentes Bases. Sin perjuicio de lo anterior, conforme se desarrolle la implantacién
de las previsiones del Convenio general de delegacidon de competencias de recaudacién y encomienda de
gestion, respectivamente, en el Organismo Auténomo Provincial Suma Gestién Tributaria, la competencia
en materia de recaudacidn voluntaria de los diferentes conceptos fiscales correspondera a dicha Entidad,
en los términos establecidos en el Convenio.

6. Por lo que se refiere a la recaudacion de los derechos municipales en via ejecutiva, sera de aplicacion lo
dispuesto en el Convenio de delegacion de competencias en el Organismo Auténomo Provincial SUMA
GESTION TRIBUTARIA.

7. De conformidad con los Convenios interadministrativos especificos de delegacién de competencias y
encomienda de gestidn, respectivamente, el Organismo Auténomo Provincial Suma Gestion Tributaria
ejerce la competencia de la recaudacién en periodo voluntario de las sanciones por infracciones en
materia de trafico, de la inspeccion del Impuesto de Actividades Econdmicas, de la inspeccion del Impuesto
sobre Construcciones, Instalaciones y Obras y de aquélios otros conceptos fiscales que sean objeto de
convenio especifico.
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8. Excepcionalmente, y por lo que refiere exclusivamente a la tasa por la prestacion del servicio de recogida
de basura, de conformidad y con arreglo a lo establecido en su propia Ordenanza Fiscal Reguladora y en el
Convenio suscrito con la empresa, la gestion, liquidacidn y recaudacién voluntaria se efectuara por la
empresa mixta municipal “Aiglies i Sanejament d’Elx”, conjuntamente con los precios privados incluidos en
el recibo que se gire por abastecimiento de agua potable.

9. De conformidad con los acuerdos plenarios y los Reglamentos del servicio correspondiente, la empresa de
capital integramente municipal PIMESA presta en régimen de gestidn municipal directa los servicios de
estacionamiento regulado de vehiculos, retirada de vehiculos de la via publica, transporte ptblico en
bicicleta Bicielx y el transporte publico en taxi compartido ElcheTaxi, respectivamente. Dichos servicios
incluyen la gestion, liquidacidn y recaudacion de las tasas correspondientes, con rendicién trimestral de
cuentas e ingreso de la cuantia liquida resultante.

BASE 432. INGRESOS MUNICIPALES

Con caracter general, el ingreso de los derechos municipales se efectuard en las Entidades Financieras
colaboradoras de la recaudacidon municipal, por medio del impreso normalizado (cuaderno 60 de la A.E.B.)
expedido al efecto o auto-liquidado por el interesado. Dicho documento, validado por la Entidad Financiera,
tendrd plenos efectos liberatorios y equivaldra a la Carta de Pago. De igual forma, tratdndose de Padrones
Fiscales, en el supuesto de que los sujetos pasivos hayan domiciliado el pago de sus recibos, el justificante
bancario del cargo tendra idénticos efectos. El registro contable de los ingresos a que se refiere el presente
apartado se efectuara globalmente, tal como se regula en la Base 482,

No obstante, la regla general a que se refiere el apartado precedente, para aquellos ingresos que se determine
y, en todo caso, en el de avales, se procedera a expedir un mandamiento de ingreso individualizado.

Los ingresos correspondientes a operaciones de crédito, intereses bancarios, partes de aplicacion de SUMA,
Participaciéon Municipal en los Tributos del Estado, subvenciones oficiales, conceptos imprevistos, etc., se
contabilizardn mediante mandamiento de ingreso individualizado, una vez la Tesoreria haya verificado su
abono en cuentas de titularidad municipal.

El registro contable de los ingresos se ejercera por la Tesoreria Municipal, sin perjuicio de las competencias de
la Intervencion como centro directivo de la Contabilidad Municipal.

BASE 442, REINTEGRO DE REMANENTES DE TESORERIA PARA GASTOS GENERALES DEL
ORGANISMO AUTONOMO VISITELCHE

El Remanente de Tesoreria para Gastos Generales del Organismo Autdnomo Visitelche que resulte de la
liquidacion del presupuesto de 2017, serd reintegrado al Ayuntamiento en la parte que no esté comprometido.
Dicho reintegro se materializard mediante compensacion de la aportacién municipal correspondiente.

BASE 452, APLICACION PRESUPUESTARIA DE LOS INGRESOS

1. Los ingresos municipales de caracter presupuestario a que se refiere el apartado primero de la Base 422 se
aplicaran a sus respectivos conceptos tan pronto se disponga de la informacién correspondiente y, como
minimo, el ultimo dia habil de cada semana. La imputacidn presupuestaria de tales ingresos lo sera con
referencia al ejercicio en que se haya producido el ingreso en la cuenta operativa municipal.

2. Los partes de aplicacién de recaudacidon ejecutiva remitidos por SUMA Gestién Tributaria se aplicaran
mensualmente, con imputacidn al ejercicio presupuestario en que se efectde el ingreso.
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3. Con cardcter excepcional, y al objeto de un mejor control administrativo, se autoriza la apertura y vigencia
de cuentas restringidas de recaudacidon para conceptos especificos, de conformidad con la previsién
contenida en el articulo 197 del RD 2/2004.

Las indicadas cuentas Unicamente permitirdn operaciones de abono por los ingresos que se produzcan en
las mismas y, de acuerdo, por el traspaso de su saldo a cuentas operativas.

BASE 462. INGRESOS EN LA TESORERIA MUNICIPAL, OMAC Y OTRAS DEPENDENCIAS
MUNICIPALES.

El ingreso de las fianzas y garantias prestadas mediante aval se efectuara en las dependencias de la Tesoreria
Municipal, que facilitara a las personas interesadas carta de pago acreditativa del ingreso efectuado en valores.

No obstante la previsidn general contenida en la Base 432, para el ingreso de aquellos conceptos
presupuestarios y no presupuestarios que se determine, podra establecerse que el mismo se realice exclusiva u
opcionalmente en las dependencias municipales mediante la utilizacion de tarjeta de crédito en los datafonos
habilitados al efecto.

Excepcionalmente y para el cobro de determinados ingresos municipales (precios publicos por la utilizacién de
instalaciones deportivas, espectaculos, etc.) podra autorizarse el cobro en metélico en taquilla, la utilizacién de
maquinas expendedoras de tickets, con el debido control del cargo efectuado. El ingreso de las cuantias
recaudadas por estos conceptos deberd efectuarse en cuentas municipales a la mayor brevedad, sin que dichos
fondos puedan utilizarse para la atencién del pago de ningun tipo de gasto.

BASE 472. FIANZAS Y DEPOSITOS

Las fianzas y depdsitos que, a favor del Excmo. Ayuntamiento de Elche, deban constituir los contratistas y
demads personas obligadas a ello en virtud de las normas de aplicacidn, tienen el caracter de operaciones no
presupuestarias de la Tesoreria.

Los avales que presten las Entidades Financieras o Aseguradoras se ajustaran al modelo que, a tal efecto, se
apruebe por la Junta de Gobierno Local, y en todo caso, incluiran el reconocimiento de las firmas por fedatario
publico o, alternativamente, verificacion de la representacién por la Asesoria Juridica de la Caja General de
Depdsitos o la Abogacia del Estado, haciendo constar el nimero o cddigo de referencia; la renuncia a los
beneficios de orden y de excusidn, respectivamente; y, finalmente, el compromiso de vigencia indefinida en
tanto el Ayuntamiento acuerde su devolucién.

La devolucion de las fianzas depositadas se efectuara con arreglo al procedimiento establecido al efecto y, en
defecto de regulacién especifica, se requerirad solicitud del interesado e informe de la Jefatura del Servicio
correspondiente, para su aprobacién por Decreto de la Alcaldia-Presidencia.

Las fianzas provisionales de licitacidén se devolveran una vez se produzca la adjudicacion definitiva, previo
informe del departamento de Contratacion.

La Tesoreria podra promover, ante la faita de solicitud del interesado, la devolucién de aquellos avales en los
que quede acreditado el cumplimiento de la obligacién garantizada. Tratandose de fianzas en metalico, si el
derecho a la devolucidn del importe ingresado ha prescrito, se procedera a la aplicacién del mismo al concepto
presupuestario de Imprevistos.
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BASE 482. APLAZAMIENTO Y FRACCIONAMIENTO DE PAGO

1. DEUDAS APLAZABLES. EXIGENCIA DE DOMICILIACION BANCARIA.

El Ayuntamiento podra acordar el aplazamiento o fraccionamiento de las deudas en periodo voluntario cuyo
importe minimo sea de 300,00 euros, previa solicitud de los obligados al pago, presentada antes de la
finalizacion del plazo de ingreso a que se refiere el articulo 62.2 de la ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria. La persona interesada debera alegar la imposibilidad transitoria de atender el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

Con caracter general, no se aceptara el aplazamiento o fraccionamiento de pago de aquellos sujetos pasivos
que sean deudores de la Hacienda municipal en via ejecutiva.

Serdn aplazables todas las deudas de derecho publico cuya recaudacién corresponda a la Tesoreria Municipal,
con excepcion de los recibos de devengo periddico -Padrones Fiscales -. Asimismo, con caracter general, no se
aplazaran las deudas cuyo ingreso como “depdsito previo” sea exigido por la Ordenanza Fiscal respectiva.

Para la concesion de cualquier aplazamiento o fraccionamiento serd obligatorio domiciliar los pagos
correspondientes en una cuenta bancaria de la que sea titular la persona interesada.

2. SOLCITUD.

Las personas interesadas deberan presentar la solicitud con arreglo al modelo normalizado que, en su caso, se
establezca. El escrito de solicitud contendra como minimo los siguientes datos:

e Identificacién personal y fiscal del sujeto pasivo, y en su caso, del representante, y domicilio del/de los
mismo/s. Si el obligado al pago es una persona juridica la solicitud deberd ser efectuada por sus
representantes legales (debidamente acreditados) o por personas a quienes estos hayan otorgado
representacion suficiente mediante documento notarial o administrativo.

¢ |dentificacion de la deuda cuyo aplazamiento o fraccionamiento se solicita. Si la deuda se refiere a una
Plusvalia generada por el sistema de autoliquidacidn, debera aportar el modelo oficial debidamente

cumplimentado, y visado por el Negociado de Plusvalfa.

e  Motivos que originan la incapacidad transitoria para atender el pago de la deuda, con aportacidn, en su
caso, de los justificantes de los mismos.

e Plazo que se solicita.
e Garantia que se aporta o solicitud de dispensa de la misma.
e Documento acreditativo de la cuenta bancaria de su titularidad donde solicita se proceda al adeudo de las

cuotas correspondientes.

3. GARANTIA A APORTAR.

El importe a garantizar estara constituido por la suma del principal de la deuda y de los intereses de demora
previstos, mas un 25%.
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La garantia estard constituida por aval solidario de Entidad de crédito o Sociedad de garantia reciproca,
respectivamente, o por certificado de seguro de caucidn. En estos casos, el tipo de interés de demora aplicable
sera el interés legal del dinero.

Cuando no sea posible aportar la garantia a que se refiere el parrafo precedente, se aceptaran otras garantias
que, a juicio de la Administracidn, resulten suficientes en aras a asegurar el cobro de la deuda:

e Hipoteca unilateral sobre bien inmueble de su propiedad mediante constitucién de escritura publica.
e Aportacidn de nota simple actualizada de bien inmueble de su propiedad.

En ambos casos, una vez apreciada por la Administracién la suficiencia del bien aportado, se abrira un plazo de
un mes para que efectue la pertinente anotacidn en el Registro de la Propiedad.

En caso de no resultar suficiente la garantia aportada o no realizar el tramite ante el Registro, se desestimara el
aplazamiento o fraccionamiento prosiguiendo el procedimiento de recaudacion.

No se exigira garantia cuando la deuda a fraccionar o aplazar no exceda de 30.000,00 euros.

No obstante para deudas superiores, si se abonase con caracter previo, al menos la cantidad que exceda de
dicho importe se podrd aplazar o fraccionar la liquidacién restante, sin ningtn tipo de garantia adicional.

4. INTERESES DE DEMORA.

Todas las cantidades que se aplacen o fraccionen devengaran el interés de demora a que se refiere el articulo
26 de la Ley General Tributaria.

5. PLAZO Y GESTION DE LOS APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS.

El plazo maximo en los fraccionamientos a que se refiere esta Base se establece en cuatro afios, mientras que
en los aplazamientos se establece en 6 meses. Los plazos se computaran en todo caso desde la finalizacién del
periodo de ingreso en via voluntaria resultante de la liquidacion fiscal inicial, sin que el limite temporal se vea
alterado por la circunstancia de que el procedimiento de recaudacién haya sido objeto de suspensién, salvo
cuando la liquidacidn inicial sea modificada por resolucién de los érganos administrativos o judiciales, y la
nueva liquidacidn resultante difiera mas de un 20% de la inicial.

La cuota minima en los supuestos de fraccionamiento se establece en 60,00 euros mensuales.
El vencimiento de los plazos coincidira con los dias 5 de cada mes. En el supuesto de aplazamientos, si el
vencimiento del plazo concedido no coincide con el dia 5 del mes, se estimara el vencimiento en el primer dia 5

inmediatamente posterior.

La gestidon administrativa de los aplazamientos y fraccionamientos regulados en esta Base es competencia de la
Seccién de Recaudacidn de la Tesoreria municipal.

6. RESOLUCION.

La solicitud serad resuelta, previo informe de la Tesoreria Municipal, por la Junta de Gobierno Local. La
competencia esta delegada en la Sra. Teniente de Alcalde de Hacienda y Contratacidn cuando la cuantia de la
deuda no exceda de 60.000,00 euros.

7. FALTA DE RESOLUCION. SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO.

Las solicitudes se consideraran desestimadas cuando no haya recaido resolucion expresa en el plazo de seis
meses.
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8. INCUMPLIMIENTO EN EL PAGO DE LAS DEUDAS APLAZADAS O FRACCIONADAS. EFECTOS.

En los supuestos de aplazamiento, si llegado el vencimiento del plazo concedido no se efectuara el pago, se
procederd, previos los tramites oportunos, a dictar la providencia de apremio, gue incluird tanto la deuda
aplazada como los intereses devengados, inicidndose dicho procedimiento.

En los supuestos de fraccionamiento, si llegado el vencimiento de uno cualquiera de los plazos, éste no se
efectuara, se dictard providencia de apremio por la fraccidn no pagada y los intereses devengados, a fin de
iniciar dicho procedimiento. De no pagarse el importe correspondiente en el plazo establecido en el articulo
62.5. de la Ley 58/2003, se consideraran vencidas todas las fracciones pendientes, que se exigiran por el
procedimiento de apremio.

9. REGIMEN SUPLETORIO.

En lo no regulado expresamente en la Ley General Tributaria y restantes normas legales o en la presente Base,
respectivamente, serd de aplicacién supletoria lo establecido en el Real Decreto 939/2005, por el que se
aprueba el Reglamento General de Recaudacion, dictado en desarrollo de la Ley General Tributaria.

BASE 492, COMPENSACION DE DEUDAS EN PERIODO VOLUNTARIO.

La compensacién de deudas en periodo voluntario se realizarad a solicitud de la persona interesada, siendo
requisito imprescindible la previa existencia de una obligacién reconocida a favor del deudor. No obstante, a
peticién del interesado, se podra acceder a no providenciar de apremio determinadas deudas cuando se pueda
acreditar, mediante la presentacién de facturas e informe del servicio municipal correspondiente, la prestacién
de servicios o suministros no reconocidos presupuestariamente por circunstancias ajenas al mismo.

A las deudas de las que sean titulares las Administraciones y Organismos Publicos les serd de aplicacién lo
establecido en el articulo 57 del Reglamento General de Recaudacion, aprobado por RD 939/2005 de 29 de
julio y normas concordantes.

La compensacién de las deudas de aquellas Entidades que hayan suscrito un Convenio de colaboracién con el
Ayuntamiento se realizara en los términos establecidos en el mismo.

BASE 502. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS EN LOS PROCESOS DE RECAUDACION

La devolucién de ingresos indebidos se efectuara de conformidad con lo dispuesto en la Ley 58/2003, General
Tributaria, en el Reglamento general de desarrollo de la misma en materia de revisién, aprobado por R.D.
520/2005, de 13 de mayo, y en las restantes normas concordantes, respectivamente. La Junta de Gobierno
Local aprobard, a propuesta de la Tesoreria Municipal, las normas generales y criterios de procedimiento con
arreglo a los cuales se tramitardn los expedientes correspondientes. En todo caso, en la notificacion de
devoluciones “de oficio” se seguirdn andalogos tramites formales y materiales que en las liquidaciones fiscales
que practique el Ayuntamiento.

Los expedientes de devolucidn serdn aprobados mediante Decreto de la Sra. Teniente Alcalde de Hacienda y
Contratacidn, por delegacidn de la Alcaldia-Presidencia, previo informe-propuesta de la Tesoreria y fiscalizacion

de Intervencion.

Aquellos ingresos que efectuados durante el proceso de recaudacion que no se puedan ingresar en la
aplicacién prevista serdn formalizados en los documentos de tesoreria (XD) previstos en funcién de la
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incidencia que impidié su recaudacién (pago duplicado, pago valor anulado, pago valor en propuesta de data,
base de datos desconocida etc.). El derecho a la devolucidn de estos ingresos que no se han podido formalizar
se notificard a los contribuyentes inmediatamente y durara hasta que prescriba ese derecho, momento en el
cual se formalizaran en la partida de “Eventuales e imprevistos”

BASE 512. DOMICILIACIONES

Las normas para el adeudo de los recibos domiciliados de los padrones cuya recaudacion se encuentra
delegada en el organismo auténomo provincial Suma Gestidn Tributaria, segun el Convenio de delegacidn
publicado en el BOP de fecha 30 de diciembre de 2009 (Impuesto de Vehiculos de Traccidn Mecdnica, Tasa de
Entrada de Vehiculos (Vados), Impuesto de Bienes Inmuebles de Naturaleza Rustica y Urbana, e Impuesto
sobre Actividades Econdmicas), se efectuard con arreglo a las normas generales que establezca dicho
organismo a nivel provincial.

En los padrones cuya recaudacién permanece gestionada por el Excmo. Ayuntamiento, el adeudo en la cuenta
bancaria del contribuyente de los recibos domiciliados se efectuard el ultimo dia del periodo voluntario de
recaudacién del Padrén que corresponda. En el supuesto excepcional de prérroga de dicho periodo, ésta no
afectard a los recibos domiciliados si no se incluyen expresamente en el acuerdo correspondiente.

Igualmente, en la situacion del parrafo anterior, los titulares de aquellos recibos domiciliados que no hayan
sido atendidos a su vencimiento por “incorrientes”, podran abonar Gnicamente el importe del principal, sin
recargos, cuando acrediten que existio saldo suficiente en la cuenta de domiciliacién en alguno de los 30 dias
naturales anteriores al cargo. Esta ventaja sera igualmente de aplicacion en los restantes supuestos en que la
devolucidn del recibo domiciliado obedezca a errores no imputables al contribuyente.

BASE 522. INFORME SOBRE LA GESTION DE LA RECAUDACION EN PERIODO VOLUNTARIO

La Tesoreria Municipal elaborara un informe de gestién sobre la recaudacién municipal en periodo voluntario
del ejercicio precedente. El informe de referencia incluira, entre otros, el detalle de las liquidaciones fiscales
emitidas, del proceso de recaudacién a que corresponden -ventanilla, domiciliacion bancaria, Entidades
Publicas, convenios, etc.-, de los cobros efectuados, de las restantes datas y del pendiente final.

El precitado informe de gestion sera remitido a la Junta de Gobierno Local y se incluird en la documentacion
complementaria de la Cuenta General.

BASE 532, LA RECAUDACION EJECUTIVA

La gestidn de la recaudacién ejecutiva de las deudas de Derecho Publico a favor del Excmo. Ayuntamiento de
Elche se realizard por el Organismo Auténomo Provincial SUMA Gestidn Tributaria, con arreglo al Convenio de
delegacién de 24 de febrero de 1997, y en tanto subsista la vigencia del mismo.

BASE 542, CONTABILIDAD DEL PROCEDIMIENTO DE APREMIO

La expedicidon de la providencia de apremio por impago de las liquidaciones fiscales municipales se

contabilizard como cambio del proceso de recaudacidn, y tendra el oportuno reflejo en el informe de gestidn a
que se refiere la Base precedente.
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BASE 552. INFORME SOBRE LA CUENTA ANUAL DE RECAUDACION DE SUMA

La Cuenta anual de Suma Gestidn Tributaria Alicante, relativa a la gestion y recaudacidn realizada por cuenta
del Excmo. Ayuntamiento de Elche, serd objeto de informe por la Tesoreria Municipal.

La precitada Cuenta y el informe a que se refiere el parrafo precedente seran remitidos a la Junta de Gobierno
Local, y se incluiran en la documentacién complementaria de la Cuenta General.

BASE 562. FINANCIACION AFECTADA SOBREVENIDA

En el supuesto de que, con posterioridad a la entrada en vigor del Presupuesto o de la madificacidn
presupuestaria correspondiente, se acordara la imposicidon de contribuciones especiales, cuotas o canon de
urbanizacién, etc.,, o se obtuvieran subvenciones de las Administraciones Publicas de ambito territorial
superior, en ambos casos con destino a financiar inversiones inicialmente previstas con cargo a préstamos, se
procedera a reajustar el Plan Financiero en lo que se refiere a las mismas. En este orden, se abrirdn los
correspondientes conceptos en el Presupuesto de Ingresos, incluyéndose en el Plan Financiero afectados a los
gastos correspondientes y, simultdneamente se acordard reducir el importe del préstamo inicialmente
previsto, destinarlo a otra finalidad o amortizarlo anticipadamente.

BASE 572. COMPROMISOS DE INGRESOS

El compromiso de ingreso es el acto por el que cualesquiera Entes Publicos o privados se obligan con el
Ayuntamiento, de forma pura o condicionada, y mediante un acuerdo o concierto, a financiar total o
parcialmente un gasto determinado.

En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se recogera el compromiso de aquélla desde el mismo momento de la adopcién del
acuerdo formal. A tales efectos, los servicios municipales que hayan gestionado la subvencién deberan
comunicar a Intervencion el acuerdo adoptado. El cumplimiento de las condiciones establecidas para que la
subvencidn sea exigible sera comunicado a Intervenciéon por parte del servicio gestor para proceder al
correspondiente reconocimiento del derecho.

Los préstamos que concierte el Ayuntamiento se contabilizaran como compromisos concertados cuando se
formalice el correspondiente contrato. A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara
el reconocimiento y cobro de las mismas.

BASE 582. LIMITE DE LAS LIQUIDACIONES DE INGRESO

En orden a una mayor eficacia de la gestion de ingresos de los diferentes tributos y otros ingresos de derecho
publico, y por analogia con la prevision del articulo 16 de la Ley 47/2003 General Presupuestaria, de 26 de
noviembre, en cuanto a los derechos econdmicos de baja cuantia, se dispone la no liquidacién o, en su caso, la
anulacidn y baja en contabilidad de todas aquellas liquidaciones de las que resulten deudas inferiores a 6,00
euros, siendo aplicable a los derechos reconocidos por liquidacion que requieran apertura de expediente y
notificacién del mismo. Las cuotas que se liquiden por periodo inferior a un afio y que resulten inferiores a los
citados 6,00 € se acumularan y se realizaran de forma anual, siempre que el importe total sea superior ese
importe.
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BASE 592, VENTA DE PRODUCTOS RESIDUALES

Las ventas de productos y materiales obsoletos, perecederos o deteriorados por el uso cuyo importe
acumulado durante el afio no sea superior a 3.000,00 € se podran realizar mediante enajenacién directa. Se
consideraran obsoletos o deteriorados por el uso aquellos bienes cuyo valor para la venta sea inferior al 25%
del de adquisicion. Para ello el Departamento gestor se dirigira a los posibles interesados (al menos dos) por
escrito o mediante correo electrénico, realizandose la venta a aquel que haya presentado la mejor oferta. Para
una mejor gestidn se creard una base de datos con todos los interesados.

TITULO QUINTO. PLANIFICACION FINANCIERA

BASE 602. PLANIFICACION FINANCIERA ANUAL. PLAN DE TESORERIA

La planificacidn financiera municipal responderad a criterios de eficiencia y rentabilidad econdmica en la gestién,
garantizando la liquidez municipal para atender a su vencimiento el pago de las obligaciones exigibles al
Ayuntamiento, de conformidad con las normas legales y con los criterios establecidos en las presentes Bases.
En este orden, con arreglo a criterios de prudencia, la planificacién incluira la disponibilidad de un saldo
minimo de tesoreria, al final de cada periodo mensual. Dicho saldo se calculara para que, sumando a dicha cifra
los cobros ciertos del mes siguiente, estén cubiertos como minimo todos los pagos derivados de operaciones
financieras, remuneraciones del personal, cuotas a la TGSS y liquidaciones a favor de la AEAT de prdéximo
periodo.

La planificacién financiera se materializard anualmente en el Plan de Tesoreria, que contendrd la prevision
mensual de los flujos monetarios de cobros y pagos, con arreglo a las magnitudes econdmicas presupuestarias
Yy no presupuestarias.

El Plan de Tesoreria sera objeto de actualizacidn trimestral a lo largo del ejercicio, a partir del seguimiento de
su grado de ejecucidn y desviaciones.

BASE 612. EL PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS. PLAZOS DE PAGO. PAGOS
CONFIRMADOS.

La expedicién de las drdenes de pago correspondientes a las obligaciones contraidas por el Ayuntamiento se
realizard de conformidad con los criterios establecidos en el Plan de Disposicién de Fondos, que recogerd la
prioridad en el pago de los créditos para satisfacer los intereses y el capital de la Deuda, de los de personal y de
las obligaciones contraidas o devengadas en ejercicios anteriores, respectivamente y por el orden indicado, asi
como el pago en los plazos establecidos de las restantes obligaciones exigibles al Ayuntamiento.

En el marco del Plan de Tesoreria antes indicado, el pago material del precio de los contratos administrativos se
efectuara en los plazos establecidos en los articulos 216.4 y concordantes del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobada por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, segun
redaccién dada a los mismos por el Real Decreto Ley 4/2013, de 22 de febrero. A este respecto el inicio del
computo del plazo se producird con la presentacion de las facturas en el Registro de Intervencién, con la
recepcion electrdnica de las mismas en los términos legalmente establecidos o, en el contrato de obras, con la
expedicidn de las certificaciones, respectivamente.

Los Directores Facultativos responsables de los diferentes contratos deberdn expedir las certificaciones, u otros
documentos acreditativos de la realizacion del contrato, en el plazo de 10 dias naturales desde la fecha o
finalizacidn del periodo a que se refieran. La no expedicién de dichas certificaciones en el plazo establecido al
efecto en el parrafo precedente no impedira el inicio del cdmputo que para los plazos de pago y devengo de
intereses, respectivamente, se establecen en la presente Base.
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Las ordenes de pago tramitadas a través de contratos bancarios de pagos confirmados, confirming, se
consideran efectivamente pagadas cuando conste documentalmente el anticipo de las mismas por el
proveedor. En estos supuestos, se contabilizara el importe correspondiente como una operacidn financiera a
corto plazo, que quedara saldada con el adeudo bancario en la fecha de vencimiento.

BASE 622. PLANIFICACION DE TESORERIA

La Tesoreria Municipal preparard los Planes y programas correspondientes, destinados a prever
temporalmente los flujos de ingresos y pagos, a fin de distribuir adecuadamente las disponibilidades dinerarias
del Ayuntamiento durante el ejercicio anual, rentabilizando los excedentes y reduciendo los posibles gastos
financieros. En todo caso, la planificacion financiera garantizara el cumplimiento de los criterios establecidos en
el Plan de Disposicidn de Fondos a que se refiere la base precedente.

BASE 632. ENDEUDAMIENTO FINANCIERO A CORTO Y LARGO PLAZO. ANTICIPOS DE LA
RECAUDACION DEL IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES Y SOBRE ACTIVIDADES
ECONOMICAS

Con el cardcter de endeudamiento financiero a largo plazo, en el ejercicio 2018 se autoriza la contratacién de
una o varias operaciones, por importe de 6.480.745,58 €, con destino a financiar el Capitulo VI, “Inversiones
Reales”, del Estado de Gastos del Presupuesto Municipal, segin el desglose contenido en el Anexo de
inversiones y en el Plan Financiero, respectivamente, asi como las modificaciones presupuestarias que
acuerden los 6rganos competentes.

Las nuevas operaciones de crédito a contratar a largo plazo se ajustaran a las siguientes condiciones
financieras:

- Plazo: minimo 12 afios, con los dos primeros de carencia de amortizacion.

- Tipo de interés: preferentemente tipo fijo, con un diferencial que no exceda del limite de prudencia
financiera vigente.

- Método de amortizacion preferente: lineal.

- Plazo de disposicidn de los fondos coincidente con el de carencia de amortizacién.

También se podran contratar operaciones de sustitucidn de operaciones preexistentes que supongan una
reduccidén del tipo de interés manteniendo el resto de los elementos objetivos del contrato (importe vivo,
forma amortizacién, frecuencia liquidacion intereses, periodos de carencia etc.). Por ello, si hubiese la
oportunidad de mejorar las condiciones financieras de algin préstamo que estuviera fuera de prudencia
financiera, se tramitaria el oportuno expediente de sustitucion de operaciones financieras.

La competencia para concertar las precitadas operaciones corresponde a la Junta de Gobierno Local del
Ayuntamiento de Elche, toda vez que este municipio tiene el caracter de gran poblacién a que se refiere el
articulo 121 de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, por lo que, de
conformidad con la Disposicién Adicional Segunda, Normas especificas de contratacion en las entidades locales,
del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, las competencias de contratacion relativas, entre otros, a los contratos privados, como
son los que nos ocupan, se ejerceran por la Junta de Gobierno Local con independencia de su cuantia o
duracion. '

Por o que se refiere a las operaciones de endeudamiento financiero a corto plazo, no se contempla su
contratacién en 2018, toda vez que las previsiones de tesoreria garantizan la liquidez municipal a lo largo de!
ejercicio.
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Con el cardcter singular que deriva de la normativa especifica contenida en el articulo 149.2 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, esta previsto, con el caracter de operacion no presupuestaria, el Anticipo, por parte de Suma Gestién
Tributaria, del 75% de la recaudacidn prevista en 2017 correspondiente a los Padrones anuales de los
Impuestos sobre Bienes Inmuebles y sobre Actividades Econdmicas, respectivamente, todo ello en el ambito
del Convenio de delegacién de competencias de recaudacién en periodo voluntario en la Diputacién Provincial
de Alicante.

BASE 642, COLOCACION DE EXCEDENTES DE TESORERIA

La Tesoreria colocara los excedentes temporales de liquidez, con arreglo al grado de ejecucién del Presupuesto
de Tesoreria, en cuentas y operaciones financieras que retnan el doble requisito de liquidez y seguridad. La
colocacion de excedentes de tesoreria se efectuara preferentemente en las Entidades Financieras con las que
el Ayuntamiento haya concertado mayoritariamente sus operaciones de endeudamiento.

TITULO SEXTO. LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS.
CUENTA GENERAL

BASE 652. PLAZOS PARA LOS MOVIMIENTOS DE GESTION PRESUPUESTARIA

Al objeto de poder efectuar con rapidez el cierre del ejercicio durante la primera quincena del mes de
diciembre deberan ser presentadas ante los servicios municipales correspondientes la totalidad de propuestas,
tanto de gastos como de anulacién de derechos, que se encuentren en tramite.

BASE 662. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento de la
obligacién han tenido su reflejo contable en la fase "O".

Las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del ejercicio, se contabilizaran en fase
npyn
D".

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del servicio gestor justificando que ha tenido lugar la adquisicién
o servicio, las facturas a recibir tendran la consideracidon de documento "O".

Las Retenciones de Crédito derivadas de informes emitidos en expedientes en tramite de contratacidn, cuyas
reservas no hayan sido utilizadas, se contabilizaran en fase "D".

BASE 672. REMANENTE DE TESORERIA

El Remanente de Tesoreria esta integrado por los derechos pendientes de cobro, las obligaciones pendientes
de pago y los fondos liquidos, todos ellos referidos a 31 de diciembre del ejercicio y cuantificados con arreglo a
lo dispuesto en la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad de 20 de septiembre de 2013, en las normas
concordantes con la misma y en las presentes Bases de Ejecucidn del Presupuesto.

A efectos de determinar el Remanente de Tesoreria para la Financiacion de Gastos Generales en el ejercicio

2018, el importe de los derechos pendientes de cobro se minorarad en la cuantia que resulte del saldo de la
cuenta 490 Deterioro de valor de los créditos.
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La Tesoreria Municipal elaborara un informe para el calculo del Deterioro de Valor de los Créditos orientado a
garantizar la liquidez del ejercicio y la puntual satisfaccién de las obligaciones exigibles. En este orden, se
consideraran los ajustes en contabilidad nacional de los ingresos municipales de naturateza fiscal, incluidos en
los Capitulos 1, 2 y 3 del Estado de Ingresos del Presupuesto, aplicindose los porcentajes de no ejecucidn
correspondientes a los derechos pendientes de cobro a 31 de diciembre. Dicho informe incorporard también
cualquier otro ajuste en contabilidad nacional que incida en la liquidez del ejercicio. Del precitado informe se
dara traslado a la Intervencién Municipal a los efectos oportunos.

A los derechos no presupuestarios incluidos en el cdlculo del Remanente de Tesoreria se les aplicaran, en
términos homogéneos, los porcentajes generales establecidos para las liquidaciones fiscales de las que derivan.

El Remanente de Tesoreria para la Financiacidon de Gastos Generales se calculard minorando el Remanente de
Tesoreria en la cuantia correspondiente a los derechos de “dificil o imposible recaudacién” y al exceso de
financiacién afectada producido en los gastos de dicho caracter. El Remanente Liquido de Tesoreria es la parte
del Remanente que puede destinarse a financiar nuevos gastos y que aun no ha sido utilizada.

BASE 682. CONSOLIDACION DE ENTIDADES EN LA CUENTA GENERAL

La Cuenta General incluira los estados integrados y consolidados de las Entidades incluidas en el Presupuesto
General y en los Anexos al mismo, tal como se recoge en la Base 12. A estos efectos, la consolidacién se
efectuara con arreglo al método de integracién global, previsto en el articulo 15 del R.D. 1.159/2010.

BASE 692. REMISION AL PLENO MUNICIPAL DE INFORMACION TRIMESTRAL DE LA GESTION
ECONOMICO-FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA

La Intervencidn General del Ayuntamiento elaborara trimestralmente la informacion de la ejecucién de los
presupuestos y del movimiento y situacidn de la tesoreria, que debe remitir al Pleno Municipal por medio de la
Comisién del Pleno de Hacienda, por conducto de la Alcaldia-Presidencia.

El contenido de la informacién serd el previsto en la regla 53 de la Instruccién del Modelo Normal de
Contabilidad Local, con arreglo a la estructura que se determine.

La Tesoreria del Ayuntamiento elaborara trimestralmente el informe a que se refiere el articulo 4.3 de la Ley
15/2010 sobre el cumplimiento de los plazos que para el pago de las obligaciones establece la nueva
Disposicidn transitoria octava de la Ley 30/2007, de 20 de octubre, de Contratos del Sector Publico, introducida
a su vez por el articulo 3 de la precitada Ley 15/2010.

La informacidn a que se refiere los apartados anteriores se enviara al Pleno Municipal conjuntamente con la
restante informacidn de caracter trimestral regulada en los articulos 10 y 16, respectivamente, de la Orden HAP
2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de informacion previstas
en la Ley Orgdnica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera. A este
respecto, se establece el plazo de un mes desde la remision de la precitada documentacion al Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas.

BASE 702. REGLA DEL GASTO Y ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA

Los célculos de previsiéon del cumplimiento de la regla del gasto y del objetivo de estabilidad presupuestaria
contempladas en la LO 2/2012, respecto de presupuestos no liquidados, se realizardn teniendo en
consideracion los siguientes criterios:
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1. Ajuste por gastos financiados con fondos publicos finalistas:

a. Cuando el ajuste se realice sobre el ejercicio corriente se calculara conforme a las previsiones
de los capitulos 4 y 7 de ingresos de este ejercicio.

b. Cuando dicho ajuste se refiera al presupuesto del ejercicio siguiente se tendran en cuenta, si
se conocen, las previsiones de los capitulos 4 y 7 de ingresos de dicho ejercicio. En su defecto,
se consideraran los importes incluidos en las lineas fundamentales del presupuesto y, si éstas
no estuvieran aprobadas, las del ejercicio en curso.

2. Llas estimaciones de inejecucidn tendran en cuenta:
- El nivel medio de inejecucién de los capitulos 1, 2 y 4 de los ultimos tres ejercicios liquidados.

- El nivel medio de inejecucidon de las inversiones y transferencias de capital de los tres ultimos
ejercicios, excepto las financiadas con venta de terrenos.

- EI'100% de las inversiones financiadas con venta de terrenos no incluidas, en su caso, en el ajuste
por enajenacién de terrenos.

- El nivel medio de no disposicidn del Fondo de contingencia de los tres ultimos ejercicios aplicado
sobre el crédito disponible en el momento del calculo.

- Se excluird la repercusion de programas extraordinarios.

- Cuando dichas estimaciones se refieran al presupuesto del ejercicio siguiente y no se conozcan las
previsiones de gastos, los porcentajes de inejecucidn se aplicaran a las previsiones incluidas en las
lineas fundamentales del presupuesto.

3. Los ajustes por gastos pendientes de aplicacion se realizaran:

- En cuanto a los gastos de afos anteriores aplicados al presupuesto corriente, por el importe
efectivamente aplicado, con signo negativo.

- Encuanto al gasto del ejercicio corriente que se aplicara al presupuesto siguiente, por la media de
aplicacion de los tres Ultimos ejercicios, con signo positivo.

- No se realizaran este tipo de ajustes en los calculos relativos al presupuesto del ejercicio siguiente.

Elche, a 15 de noviembre de 2017

Ve B2
EL SECRETARIO EL ALCALDE LA INTERVENTORA
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De conformidad con las Bases de Ejecucién del Presupuesto, se propone la autorizacién de las compras y/o servicios detallados en la presente relacién, compuesta de
asciende a la cantidad de euros.

Elche a de de

Firmado: Cargo:

Departamento
Funcionario

propuestas y cuyo importe
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VROVIDENCIA . -

FROPUESTA. -

Total de 1a relacién

Los gastos consignados en 1a precedente relacidn de facturas, en la que consta su ndmero de registro, proveedor, concepto e importe, han sido comprometidos de conformidad con lo
dispuesto por esta Concajalia y que asciende a3 un importe total de
Elche a de de

EL COHCEJAL GEL SERVICIO,

Habiéndose efectuado lus suministros, compras y servicios relacionados anteriormente, y siendo éstos de 1a entera satisfacciGn del funcionario que suscribe. se propone el
reconocimiento de 1as carrespondientes obligaciones de dichos gastos.
Elche a de de

Firmado:
Cargqo:



Copia para Secretaria

Ayuntamiento de Elche

Solicitud de asistencia a curso de formacion. G4a

D./Diia. DNI que ocupa la plaza de

grupo , en el departamento de

Solicita, de conformidad con lo previsto en la legislacién de aplicacion, la asistencia al curso de formacién no incluido en

el Plan de Formacidn Municipal, cuyos datos se indican a continuacion,

Nombre del curso: Total horas:

Ciudad: Ent. organizadora: __ Fechainicio curso: Fecha fin:

Modo de desplazamiento: Hora salida: Hora llegada:

Importe de inscripcién del curso: R [] presencial [Jonline [JFueradela jornada laboral
[ solicita dias de compensacién, si procede Elx,

[0 solicita solamente dias para asistencia al curso , sin coste alguno. Firma del Interesado

[J solicita abono de las dietas y/o gastos de desplazamiento por asistencia.
Observaciones:

Procede asistencia a la accién formativa

Responsable del Servicio Fecha: Concejal del Servicio

| Nombre: Firma Nombre: Firma

Propuesta de asistencia a curso de formacién. (Cumplimentar por la Seccién de Formacién)

El Jefe de Seccion de Seleccion y Formacidn, vista la solicitud, suscribe:

[0  Queelcurso mantiene relacién con las funciones del puesto que desempefia el interesado, y no estd incluido en el PFM.

]  Queelinteresado NO ha agotado las horas de formacién previstas en la normativa.

[0 Que no procede lo solicitado por: Elx,
Firma
Resuelvo
Vista la solicitud para la asistencia al curso formativo arriba indicado.
] penegar solicitud (dias y abono de gastos) [] Autorizar la asistencia [J Autorizar compensacién

|:| Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas del Presupuesto de Gastos previa existencia

de crédito disponible, mediante Decreto ne |
En Elx, a de de , 1o manda y firma el Teniente de Alcalde de Recursos Humanos, ante mi, la Vicesecretaria General.

El Teniente de Alcalde de Recursos Humanos El/La Vicesecretario/a General

Célculo de gastos por asistencia a curso. A cumplimentar por Intervencion.

Forma de justificacién del gasto

Desplazamiento: [ Factura [C] Indemnizacién
Pernoctacidn: [[] Factura ] Indemnizacion ]
Concepto Euros Importe Partida ]

[ Desplazamiento i € € B
| Manutencién dias x € €

Pernoctacién dias x € € -

Dietas completas dias x € €

Gastos de inscripcién € €

Otros Gastos € € B

TOTAL € €

Esta solicitud se deberd cumplimentar previa asistencia al curso de formacién, con 15 dias de antelacién adjuntando informacidn del mismo. En caso de
que el desplazamiento se realice en transporte puiblico (tren, avién, taxi, etc.), el interesado debera adjuntar factura o billete del mismo.




Copia para Intervencion

Ayuntamiento de Elche

Solicitud de asistencia a curso de formacidon. G4a

D./Diia. DNI que ocupa la plaza de

grupo , en el departamento de

Solicita, de conformidad con lo previsto en la legislacién de aplicacién, la asistencia al curso de formacién no incluido en

el Plan de Formacién Municipal, cuyos datos se indican a continuacién,

Nombre del curso: Total horas: ]
Ciudad: Ent. organizadora: Fecha inicio curso: Fecha fin: ]
Modo de desplazamiento: Hora salida: Hora llegada:

Importe de inscripcién del curso: [ Presencial [Jonline [] Fuera de la jornada laboral

O solicita dias de compensacién, si procede Elx,

[ Solicita solamente dias para asistencia al curso, sin coste alguno. Firma del Interesado

O solicita abono de las dietas y/o gastos de desplazamiento por asistencia.
Observaciones:

Procede asistencia a la accion formativa

Responsable del Servicio Fecha: Concejal del Servicio

Nombre: Firma Nombre: Firma

Propuesta de asistencia a curso de formacién. (Cumplimentar por la Seccién de Formacion)

El Jefe de Seccidn de Seleccién y Formacién, vista la solicitud, suscribe:

[0 Queelcurso mantiene relacién con las funciones del puesto que desempefia el interesado, y no estd incluido en el PFM.

[J queelinteresado NO ha agotado las horas de formacion previstas en la normativa.

[0 aqueno procede lo solicitado por: Elx,
Firma
Resuelvo
Vista la solicitud para la asistencia al curso formativo arriba indicado. o
] Denegar solicitud {dias y abono de gastos) [] Autorizar la asistencia ] Autorizar compensacién

] Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas de! Presupuesto de Gastos previa existencia
de crédito disponible, mediante Decreto n2
En Elx, a de de , lo manda y firma el Teniente de Alcalde de Recursos Humanos, ante mi, la Vicesecretaria General.

El Teniente de Alcalde de Recursos Humanos _ ElfLa Vicesecretario/a General

Calculo de gastos por asistencia a curso. A cumplimentar por Intervencion.

Forma de justificacion del gasto

Desplazamiento: [l Factura [C] Indemnizacidn
Pernoctacién: [[] Factura L[] Indemnizacién
Concepto Euros Importe Partida

Desplazamiento € €

. Manutencién dias x € €
Pernoctacién dias x € € ]
Dietas completas dias x € €

_Gastos de inscripcién € € B
Otros Gastos € €

| ToTAL - . €

Esta solicitud se deberd cumplimentar previa asistencia al curso de formadién, con 15 dias de antelacién adjuntando informacién del mismo. En caso de
que el desplazamiento se realice en transporte puiblico (tren, avién, taxi, etc.), el interesado debera adjuntar factura o billete del mismo.



Copia para la/el interesada/o

Ayuntamiento de Elche

Solicitud de asistencia a curso de formacion. G4a

D./Diia. DNI que ocupa la plaza de

grupo , en el departamento de

Solicita, de conformidad con lo previsto en la legislacién de aplicacion, la asistencia al curso de formacion no incluido en

el Plan de Formacion Municipal, cuyos datos se indican a continuacion,

Nombre del curso: Total horas:

Ciudad: Ent. organizadora: Fecha inicio curso: Fecha fin:

Modo de desplazamiento: Hora salida: Hora llegada:

Importe de inscripcion del curso: - (] presencial [Jonline ] Fuera de la jornada laboral
[]  Solicita dias de compensacién, si procede Elx,

[0 solicita solamente dias para asistencia al curso , sin coste alguno. Firma del Interesado

[ solicita abono de las dietas y/o gastos de desplazamiento por asistencia.
Observaciones:

Procede asistencia a la acciéon formativa

Responsable del Servicio Fecha: Concejal del Servicio

Nombre: Firma Nombre: Firma

Propuesta de asistencia a curso de formacién. (Cumplimentar por la Seccién de Formacién)

El Jefe de Seccidn de Seleccién y Formacidn, vista la solicitud, suscribe:

[0  Queelcurso mantiene relacién con las funciones del puesto que desempeiia el interesado, y no esta incluido en el PFM.

[0 Queelinteresado NO ha agotado las horas de formacién previstas en la normativa.

[0 aqueno procede lo solicitado por: Elx,
Firma
Resuelvo
Vista la solicitud para la asistencia al curso formativo arriba indicado. N
] Denegar solicitud (dias y abono de gastos) [] Autorizar la asistencia [ Autorizar compensacién

] Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas del Presupuesto de Gastos previa existencia
de crédito disponible, mediante Decreto n? | |
En Elx, a de de , lo manda y firma el Teniente de Alcalde de Recursos Humanos, ante mi, la Vicesecretaria General.

El Teniente de Alcalde de Recursos Humanos El/La Vicesegetariw’a General

Célculo de gastos por asistencia a curso. A cumplimentar por Intervencion.

Forma de justificacion del gasto

Desplazamiento: [ Factura [] Indemnizacién 3
Pernoctacién: [] Factura [  Indemnizacién
Concepto " Euros Importe Partida
Desplazamiento € €
Manutencién | dias x € €
Pernoctacién dias x € €
 Dietas completas dias x € €
Gastos de inscripcién € €
Otros Gastos € €
TOTAL € €

Esta solicitud se deberd cumplimentar previa asistencia al curso de formacién, con 15 dfas de antelacién adjuntando informacién del mismo. En caso de
que el desplazamiento se realice en transporte publico (tren, avién, taxi, etc.), el interesado deberd adjuntar factura o billete del mismo.




Copia para Secretaria

D./Diia. como responsable de , propone que por or motivos del servicio y de conformidad con lo previsto en
la legislacion vigente, D./Dia. gque ocupa la plaza de , realice el desplazamiento que se especifica a |
continuacion asi como el abono de las dietas y/o gastos de desplazamiento por asistencia al mismo.
Motivo del desplazamiento:

Lugar de desplazamiento: Fecha:

Horario aproximado de salida: Horario aproximado de llegada:

' Modo de desplazamiento:

Firma del responsable del VeBe Concejal/a del Area
departamento

Decreto (a cumplimentar por Secretaria) | N2

| Vista la propuesta para el abono de dietas y/o otros gastos de desplazamlento por el concepto arrlba indicado. 1
| RESUELVO: Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas del Presupuesto de
Gastos previa existencia de crédito disponible.

En Elx, a de de , lo manda y firma el/la Tte. de Alcalde de Hacienda, ante mi, el Vicesecretario.

El Tte. Alcalde de Hacienda B El Vicesecretario

CaIcqu de gastos. A cumplimentar por Intervencién.

Forma de justificacion deI gasto

_Desplazamiento: O ‘ Factura O indemnizacién - |

Pernoctacién: ] !_fi‘ll{[ﬁ_m_ — D Indemnizacion _ '
Concepto =t | _ furos |mp;|—t_e — oartida

Desplazamiento SRS R €  VElL

Manutencién _ diasx € €]

Pernoctacién d _ diasx € €l .

Dietas completas . da@sx € & —

_Otros Gastos - - = € g

TOTAL R N 3 € -

En caso de que el desplazamiento se realice en transporte publico (tren, avidn, taxi, etc.), el interesado debera adjuntar factura o billete
del mismo.

C00038



Copia para el Interesado

Propuesta de desplazamiento por razén de servicio. G4b

i D./ISﬁa. ~ como respdﬁs;éble del , propoﬁe qu pt; motivos del servicio y de conformidad con fo pre\;ié_t-d--e:_f{ la

legislacion vigente, D./Dfia.  que ocupa la plazade , realice el desplazamiento que se especifica a continuacién asi
- como el abono de las dietas y/o gastos de desplazamiento por asistencia al mismo. |
- Motivo del desplazamiento:

Lugar de desplazamiento: Fecha:

Horario aproximado de salida: Horario aproximado de llegada:

Modo de desplazamiento:

Firma del resp_onsable del N V2B2 Concejal/a del Area
departamento

Decreto | N2

Vista Ia_propuesta para el abono de dietas y/o ;tro_sgastos de desplazan_ﬂ_ento por el concepto arriba indicado.
RESUELVO: Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas del Presupuesto de !
Gastos previa existencia de crédito disponible. I
EnElx,a de de ,lomanday firma el/la Tte. de Alcalde de Hacienda, ante mi, El Vicesecretario.

El Tte. Alcalde de Hacienda - El Vicesecretario

Calculo de gastos. A cumplimentar por Intervencién.

| Forma de_justificacién del gasto

. Desplazamiento: [l . Factura | |:]| Indemnizacion

- Pernoctacién: [ | Factura [] | Indemnizacién

Concepto i Euros
Desplazamiento | | €
_Manutencién | diasx | ) € -
Pernoctacién | ~ diasx . - € |
Dietas completas | dias x | e i
OtrosGastos | N S €| €
ToraL | S B S el o

En caso de que el desplazamiento se realice en transporte publico (tren, avion, taxi, etc.), el interesado debera adjuntar factura o
billete del mismo.



Copia para Intervencion

' D./Da.
i legislacidn vigente, D./Dfia.

CaIcqu de gastos. Acumpllmentar por Intervencién.

como responsable del

, propone que por motivos del servicio y de conformidad con lo previsto en la |

que ocupa laplazade , realice el desplazamiento que se especifica a continuacién asi

- como el abono de las dietas y/o gastos de desplazamiento por asistencia al mismo.
' Motivo del desplazamiento:

Lugar de desplazamiento: Fecha:

Horario aproximado de salida: Horario aproximado de llegada:

Modo de desplazamiento:

Firma del responsable del VB2 Concejal/a del Area

departamento

Decreto Ne

Vista la propuesta para el abono de dietas y/o otros gastos de desplazamlento por el concepto arriba |nd|cado

RESUELVO: Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas del Presupuesto de
Gastos previa existencia de crédito disponible.

EnElx,a de de ,lomanday firma el/la Tte. Alcalde de Hacienda, ante mi, El Vicesecretario.

El Tte. Alcalde de Hacienda El Vicesecretario

Forma de justlflcacwn del gasto

_ ‘ Ol ‘ Factura ! O

De_splazamlg_nlqz_ B Indemnizacién

Pernoctacion:

Concept;a Euros Importe Partlda
Desplazamiento | € - €
Manutencion S diasx € NS =
_ Pernoctacién [ — € € -
Dietas completas ~ dias x . N €
Otros Gastos | . € € _
| TOTAL o B €l

L] | Factura

‘ O] Indemnlzacmn

En caso de que el desplazamlento se realice en transporte pubIlco (tren awon taxv etc) el interesado debera adjuntar factura o

billete del mismo.



Copia para el interesado

D./Diia. , que ocupa el cargo de  , teniendo en cuenta el sigui_ente desplazamiento, propdne el pago
de las dietas y, en su caso, los gastos de desplazamiento que corresponden de acuerdo a la normativa de
aplicacion, a D./Dfia.

Motivo del desplazamiento:

Lugar de desplazamiento:

- Fecha de salida: Horario aproximado de salida:

Fecha de llegada: Horario aproximado de llegada:

' Modo de desplazamiento:

Decreto N

RESUELVO: Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas del |
Presupuesto de Gastos previa existencia de crédito disponible.

En Elx, a de de , lo manda y firma el Tte. de Alcalde de Hacienda, ante mi, el
Vicesecretario General.

Tte. de Alcalde de Hacienda

Calculo de gastos por razén de servicio. A cumplimentar por Intervencién.

Forma de justificaciéon del gasto |

- Desplazamiento: _I:I Anticipo de caja fija | [ | Factura O Indemnizacién _
Pernoctacion: - L Anticipo de caja fija =~ ‘ [ | Factura i
B C_o;lcepto T Em_‘os— ] .
Desplazamiento | e 2
Monutenciéen disx | € e
 Dietas completas _ diasx | _€1 €l S
(OtwosGastos - Cl —f _ |
TOTAL I R e el

Esta solicitud se debera cumplimentar previamente al desplazamiento.

En caso de que el desplazamiento se realice en transporte piblico (tren, avidn, taxi, etc.), el interesado debera adjuntar factura o
billete del mismo.



Copia para Intervencion

Propuesta de dietas para los miembros de la corporacion G4c

' D./Dfa. , _que ocupa elTargo de ,teniendo en cuenta el sig'ﬁ'i'é'nfe desplazamiento, propone el pago de las

dietas y, en su caso, los gastos de desplazamiento que corresponden de acuerdo a la normativa de aplicacion a
D./Diia.

Motivo del desplazamiento: |

Lugar de desplazamiento: |

Fecha de salida: Horario aproximado de salida:

Fecha de llegada: Horario aproximado de llegada:

‘ Modo de desplazamiento:

|
l Elx, a

Decreto Ne°

RESUELVO: Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas del
Presupuesto de Gastos previa existencia de crédito disponible.

En Elx, a de de , lo manda y firma el Tte. de Alcalde de Hacienda ante mi, el Vicesecretario
General.

Tte. de Alcalde de Hacienda El Vicesecretario General

Calculo de gastos por razén de servicio. A cumplimentar por Intervencién.

Forma de justificacién del gasto

Desplazamiento: | Anticipo de caja fija B [_:]_‘ Factura _ |D | Indemnizacién
T = P ] P | S —
j_ Concepto __ | Euros _I_m;(_)l_'t_e T Partlda_ _—
Desplazamiento _ € ... € _
| Manutencién - dias x . € ..................... _€ —
Pernoctacién | diasx | €_|_ - €
Dietas completas | ~ diasx ! _i' ______ S -
Otros Gastos - l - € ] -
TOTAL - D €] o

Esta solicitud se debera cumplimentar previamente al desplazamiento.

En caso de que el desplazamiento se realice en transporte publico (tren, avidn, taxi, etc.), el interesado debera
adjuntar factura o billete del mismo.



Copia para Secretaria

, que ocuﬁa" "é"lmcargo de

, teniendo en cuenta el 31gulente desplazamlento propone el pago de las |

dietas y, en su caso, los gastos de desplazamiento que corresponden de acuerdo a la normativa de aplicacién a

D./Dria.

Motivo del desplazamiento:

Lugar de desplazamiento:

! Fecha de salida:

Horario aproximado de salida:

Fecha de llegada:

Horario aproximado de llegada:

Modo de desplazamiento:

Decreto

En Elx, a
General.

de de

Tte. de Alcalde de Hacienda

Forma de Justlﬂcaclon del gasto

Elx,a

a' N°

Vista la propuesta para el abono de dietas y/o otros gastos s de desplazamlento por el concepto arriba indicado.
RESUELVO: Autorizar y comprometer el gasto correspondiente con cargo a las partidas indicadas del
Presupuesto de Gastos previa existencia de crédito disponible.

, lo manda y firma el Tte. de Alcalde de Hacienda ante mi, el Vicesecretario

__El Vicesecretario General

Calculo de gastos pOl' razon de SCI’VICIO. Acump]lmentar por Intervencmn

| Desplazamiento: ! ] _l_Antlclpo de caja fija ) ! g | Factura [ O In(}_g_g_muzacwn___
! Pernoctacion: ! [J | Anticipo de caja fija __||__'|_‘ Factura a: Ip_@gmm_zacmn 7
L Concepto _ . - | }Eutos_ _I;lporte __ Partlda B
Dc___splazan‘uento |- - B € €
! - Manutencién dias x. € - € -
___lfq{poctagg_()n dias x € | € -
Dietas completas dias x | € - € -
Otros Gastos B - N | € € -
TOTAL L | - €: € |

Esta solicitud se debera cumplimentar previamente al desplazamiento.

En caso de que el desplazamiento se realice en transporte piiblico (tren, avion, taxi, etc.), el interesado debera

adjuntar factura o billete del mismo.



Ajuntament d'ELX

UNIDAD RECEPTORA

Intervencio

Solicitud de mandamiento de pago a justificar G7 .

Propuesta de la Concejalia de

Siendo necesaria la realizacion de determinados gastos cuyos documentos no pueden ser aportados con antelacion a la emision
del pago, se propone la autorizacion de la siguiente orden de pago "a justificar”:

Centro o dependencia:

Concepto:
Importe: Cédigo partida presupuestaria:
Beneficiario: D.N.L:

DETALLE DE LA NATURALEZA DE LOS GASTOS

Gasto Importe aproximado

Elx,

El Conc-e‘j-al belegado

'BENEFICIARIO

Se hace constar que la justificacion correspondiente a la presente peticion, se realizara dentro del plazo de 3 meses a partir de la
recepcion de los fondos y gue fa utilizacion de los mismos se efectuara de conformidad con las normas establecidas en las Bases
de Ejecucion del Presupuesto Municipal, de las que declaro tener conocimiento.

Elx,

El beneficiario T |

. INFORME INTERVENCION

e
Para el pago propuesto en el presente expediente, existe crédito disponible a nivel de vinculacion en la(s) partida(s) senaladas en |
el mismo, siendo la propuesta conforme con las Bases de Ejecucion del Presupuesto. Asi mismo, por el concepto y beneficiario
senalados, no figura en el correspondiente registro de control ningun pago pendiente de justificar de antigiiedad superior a los
tres meses.

Elx,
El Interventor

ACUERDO

RC NUM




Copia para el interesado

Ayuntamiento de Elche

L UNIDAD
| RECEPTORA
Aprobacion de gastos suplidos. G8 L Lol |
: D./Dﬁa.' , con NIF ,_que ocupa el car_go de del debaﬁémento ,_IB;B_b-c;"l'_\e_que se
reembolse, de conformidad con las Bases de Ejecucion del Presupuesto, el gasto suplido pagado por D./Dfia.
, con NIF , por el concepto , € importe de €, con cargo a la partida presupuestaria
, adjuntando como documento justificativo , factura niimero , del proveedor
|
|
|
|
Elx, a Elx, a

Firma del autorizado

Decreto Ne

del gasto suplido con cargo a la partida del Presupuesto de Gastos indicadas en la propuesta.
En Elx, a de de , lo manda y firma la Teniente de Alcalde del Area correspondiente ante
mi, el Vicesecretario General.

Elx, a Elx, a

El Vicesecretario General

Esta solicitud se presentard en el Negociado de Contabilidad adjuntando la factura correspondiente.

Se cumplimentara una autorizacién por cada factura de gasto a presentar.

La autorizacién deberd ser cumplimentada y firmada obligatoriamente por el jefe de la dependencia, que necesariamente
debera ser funcionario de carrera.

El importe méximo del gasto no podra superar 500 €.




Copia para Contabilidad

Ayuntamiento de Elche

UNIDAD
RECEPTORA

Aprobacion de gastos suplidos. G8 ,_ Contabilidad

D./D_ﬁa. , con NIF , que ocupa el cargc; de del departa_rnthé , pr"'b"p'one que se reembolse, de
conformidad con las Bases de Ejecucién del Presupuesto, el gasto suplido pagado por D./Diia. , con NIF

, por el concepto , € importe de €, con cargo a la partida presupuestaria , adjuntando como
documento justificativo , factura nimero , del proveedor

Elx, a Elx, a
Firma del autorizante

Firma del autorizado

Decreto | Ne

Vista la prop)_désia de aprdBacién para los gastos_su_piidos arriba indicados, RESUELVO a'p'robar el reembolso |
del gasto suplido con cargo a la partida del Presupuesto de Gastos indicadas en la propuesta.

En Elx, a de de , lo manda vy firma la Teniente de Alcalde del Area correspondiente ante mi, el
Vicesecretario General.

Elx, a Elx,a
La Teniente de Alcalde del Area de Hacienda

El Vicesecretario General

Esta solicitud se presentara en el Negociado de Contabilidad adjuntando |a factura correspondiente.

Se cumplimentara una autorizacion por cada factura de gasto a presentar.

La autorizacion debera ser cumplimentada y firmada obligatoriamente por el jefe de la dependencia, que necesariamente
debera ser funcionario de carrera.

El importe maximo del gasto no podra superar 500 €.



Ayuntamiento de Elche

UNIDAD
RECEPTORA
Aprobacion de gastos suplidos. G8 Contabilidad

"_b./Df‘ia. , con NIF , que ocu_pé el cargo de del aepartamento , propone_que se reembo_lse, de
conformidad con las Bases de Ejecucion del Presupuesto, el gasto suplido pagado por D./Dfia. , con NIF

|, por el concepto , € importe de €, con cargo a la partida presupuestaria , adjuntando como
| documento justificativo , factura nimero , del proveedor

Elx, a Elx, a
Firma del autorizante Firma del autorizado

Decreto - N¢

Vista la propuesta de aprobacion para Iz)sg—astos suplidos arriba ir;dicados, RESUiELV(ﬁprobé}ulé'iml"eem_t;olsc-)
del gasto suplido con cargo a la partida del Presupuesto de Gastos indicadas en la propuesta.

En Elx, a de de , lo manda y firma la Teniente de Alcalde del Area correspondiente ante mi, el
Vicesecretario General.

Elx, a Elx, a

La Teniente de Alcalde del Area de Hacienda

El Vicesecretario General

Esta solicitud se presentard en el Negociado de Contabilidad adjuntando la factura correspondiente.
Se cumplimentard una autorizacién por cada factura de gasto a presentar.

La autorizacién debera ser cumplimentada y firmada obligatoriamente por el jefe de la dependencia, que necesariamente
debera ser funcionario de carrera.

El importe maximo del gasto no podra superar 500 €.

aria

opia para Secret

-~
!



Ayuntamiento de Elche *et_che

Casas - Mediberrines

OBRAS DE
CERTIFICACION DE OBRAS N° MES DE DE
El Director de las obras, D.
CERTIFICO: Que las obras ejecutadas durante el mes de la fecha por , adjudicatario

de las obras de REFERENCIA importan, a los precios de presupuesto y proyecto
aprobados, la cantidad que se expresa a continuacion:

OBRAS
OBRAS IMPORTE REAL DE
PRESUPUESTO CANJI'EDQSMLA%'DA EJECUTADAS EJEC&’;@EQS EN LAS OBRAS
DURANTE ELMES | , MESES EJECUTADAS

Importe de las obras ejecutadas:

Baja obtenida ( %):

Precio cierto:

% IVA: 0,00 €

Y para que conste y sirva de abono al contratista, a buena cuenta, y con las reservas
pactadas para la recepcion definitiva en las obras, expido esta certificacién por
EUROS con céntimos (0,00 €).

Elche, a de de

Conforme: EL CONTRATISTA EL TECNICO MUNICIPAL,
DIRECTOR DE LAS OBRAS

Intervencién Municipal — C/ Troneta, 6 P1. 1* - Elche Tfno. 966.658.038 — Fax. 966.658.134



Certificacion n°:

Suministro de:

Ajuntament d'ELX

Mes:
ADJUDICATARIO: )
PRESUPUESTOS | Inicial, € ' Fecha: N
| APROBADOS Adicional, € Fecha:
Baja obtenida en la subasta o concurso:
D./Da. , Director/a del indicado suministro
CERTIFICA: Que los materiales servidos durante el mes de por importan la cantidad que se expresa a
continuacién:
PRESUPUEST |  CANTIDAD IMPORTE DE LA CERTIFICACION _
0 H%?JPA DEL Suministro del mes Suministro meses Pendientes de
. EURO € _ € € € €
[ Importe del suministro €
Baja obtenida €
LIQUIDACION <
IVA €
B - €
TOTAL EUROS |

Y para que conste y sirva de abono a cuenta al adjudicatario, y con las reservas pactadas para la recepcion definitiva del
suministro, se expide esta certificacion por €en a

UNIDADE |

CLASE DE SUMINISTRO

PRECIOS

RELACION VALORADA DEL SUMINISTRO (Conforme a los precios del presupuesto y pliego de condiciones)

IMPORTE EUROS

0,00 €

0,00 €
0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

'

0,00 €
0,00 €

0,00 €

Fdo:

La Certificacién asciende a:

A DA A dh D dh ™

0,00 €

0,00 €

| OBSERVACIONES:




